ZARZADZENIE Nr OA.0050.96.2020
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 4 grudnia 2020 roku
w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia inwenatyzacji.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samrzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z
p6zn. zm.) oraz zalacznika Nr 9 do Zarzadzenia Nr OA.0050.2.2018 Woéjta Gminy Pluznica z
dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Gminie Ptuznica oraz Urz¢dzie Gminy w Ptuznicy zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powolaé zespét spisowy w skladzie:
1/ Przewodniczaca - Agata Kowalik
2/ Cztonek - Marianna Zakrzewska

do przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020 r. $rodkéw trwatych i
wyposazenia znajdujacych si¢ poza terenem strzezonym (laptopy, telefony komérkowe,
pojazdy stuzbowe, wiaty przystankowe).

§2. 1 Powolaé zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020
r. nizej wymienionych skltadnikoéw majatkowych:

a) drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy,

b) opatu w obiektach stanowigcych wlasnos¢ komunalng gminy,

¢) materialow i zapasow nie zuzytych do konca roku,

d) sprzgtu uzyczonego przez inne jednostki,

e) drukoéw Scistego zarachowania, sprzetu uzyczonego przez inne jednostki, opatu,
telefonow komdrkowych, laptopdw w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pluznicy.

2. Do przeprowadzenia spisu z §2.1a wyznaczam zesp6t spisowy w sktadzie:
1/Przewodniczaca - Marzena Machniak -Papierkiewicz

2/Cztonek - Sylwia Lewandowska

3. Do przeprowadzenia spisu z §2.1b wyznaczam zespo6t spisowy w sktadzie:
1/ Przewodniczacy - Wojciech Leppek

2/ Cztonek - Emil Lydzinski

4. Do przeprowadzenia spisu z §2.1¢c wyznaczam zespdt spisowy w sktadzie:
1{?rzqvgqqpic%qcy; coF Magdalena Zdziech

é/ -Cilonek - Tomasz Partyka

5. Do przeprowadzenia spisu z §2.1d wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:
1/Przewodniczaca - Ilona Kopacz

2/ Czionek - Justyna Balon



6. Do przeprowadzenia spisu z §2.1e wyznaczam zesp6t spisowy w skladzie:
1/Przewodniczaca - Sylwia Rézyfiska
2/ Cztonek - Beata Klementowska

§3. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie spiséw ponoszg petna odpowiedzilano$é za
wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4. Przeprowadzi¢ drogg weryfikacji prawidtowos¢ stanéw wynikajgcych z ksiag
rachunkowych poprzez poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami. Weryfikacje stanéw
ewidencyjnych przeprowadza pracownicy prowadzacy konta analityczne oraz pracownicy
merytorycznie odpowiedzialni za dane zrodtowe. Wyniki weryfikacji ujmuje sie w
odpowiednich protokotach. Wyzej wymieniong metodg objeta jest inwentaryzacja:

Dgruntéw i srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,
2)wartos$ci niematerialnych 1 prawnych

3)naleznos$ci spornych i watpliwych

4)naleznosci 1 zobowigzan z pracownikami

5)naleznosci 1 obowigzan publicznoprawnych

6)rozliczen miedzyokresowych kosztow,

Tfunduszy i kapitatow,

8)rezerw 1 przychodéw przyszlych okresow,

9)inwestycji ($rodki trwate w budowie)

10)wyniku finansowego netto,

11)innych aktywow i pasywdéw nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald,
12)salda kont pozabilansowych.

§5. Inwentaryzacje dotyczaca uzyskania od bankéw i kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
sald przeprowadza pracownicy referatu podatkowo-finansowego. Inwenatyrzacje
przeprowadza si¢ w zakresie okres§lonym w art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkoowsci,a w
zakresie pasywow zaciagnigte pozyczki i kredyty.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

mgr Marcjh Skonieczka



