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Zalacznik nr 2 do

Instrukeji udzielania zamoéwien publicznych
o szacunkowej wartosci powyzej 50 000 z1

ZAPYTANIE OFERTOWE

W TRYBIE ANALIZY RYNKU sygn. GP1.271.16.2021

Gmina Pluznica

(nazwa zamawiajacego)

zaprasza
do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia

Swiadczenie ustug instruktora warsztatéw artystycznych/rekodzielniczych
wraz 7 materiatami dla 4 Klubow Seniora w projekcie pod nazwg "Kluby Seniora w Gminie
Ptuznica - bis"
przedmiotowe zadanie jest wspolfinansowane 7 Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach
Osi priorytetowej 9. Solidarne spoleczenstwo
Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spolecznych
Poddziatlania 9.3.2 Rozwdj ustug spolecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

(nazwa zamOwienia)

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych; zamowienie publiczne realizowane jest w oparciu o zapisy
Kodeksu Cywilnego, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014 — 2020, zgodnie z zasadq konkurencyjnosci oraz wewnetrzne zarzqdzenia Zamawiajgcego.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie podmioty ekonomii spolecznej w rozumieniu
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wilgczenia spotecznego i zwalczania ubostwa
z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020

Informacje o zamowieniu:

1. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

2. Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zaméwienia jest - Swiadczenie ustug instruktora
warsztatow artystycznych/vekodzielniczych wraz z materiatami dla 4 Klubow Seniora w projekcie
pod nazwq "Kluby Seniora w Gminie Pluznica - bis".

1) Liczba uczestnikow: 72 osoby niesamodzielne;
2) Miejsce wykonywania ustug:
a) Klub Seniora w Wiewiorkach — budynek swietlicy wiejskiej w m. Wiewiorki,

¢) Klub Seniora w Bledowie — budynek swietlicy wiejskiej w m. Bledowo,
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3)

4)

5)
6)

d) Klub Seniora w Wieldzgdzu — budynek swietlicy wiejskiej w m. Wieldzqdz,

e) Klub Seniora w Mgowie — budynek swietlicy wiejskiej w m. Mgowo;

Dni i godziny funkcjonowania Klubow Seniora w poszczegolnych miejscowosciach:

a) od poniedziatku do czwartku w godzinach 8.30 — 13.30 w klubie w m. Wiewiorki,

b) od poniedziatku do czwartku w godzinach 9.00 — 14.00 w klubach w m. Bledowo
i Wieldzqdz,

¢) od poniedziatku do czwartku w godzinach 8.00 — 13.00 w klubie w m. Mgowo,

Wymiar czasowy wykonywania ustugi — lgcznie 640 godzin, tj. dla kazdego sposrod

4 Klubow Seniora po 8 warsztatow, w wymiarze 20 godzin kazdy (4 Kluby Seniora x

8 warsztatow x 20 godzin = 640 godzin). Okres realizacji ustugi od sierpnia 2021 r.

do 28 lutego 2023 r.

Jedna godzina swiadczenia ustug rowna sie jednej godzinie zegarowej. Z tytutu

zmniejszenia ilosci godzin przedmiotu zamowienia Wykonawcy nie przystugujq zadne

roszczenia. Rozliczenie platnosci bedzie si¢ odbywato na podstawie rzeczywistej

ilosci godzin przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia ilosci godzin swiadczenie ustug.

Swiadczenie ustug instruktora warsztatow artystycznych/rekodzielniczych wraz

z materiatami odbywac sie bedzie stacjonarnie w poszczegolnych Klubach Seniora.

Szczegotowy opis warunkow realizacji przedmiotu zamowienia zawarty zostatl w zatqczniku

nr 2 do Zapytania ofertowego (wzor umowy).

Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien

Publicznych (CPV): 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu oceny ich spetnienia:

O udzielenie zamowienia mogq ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy sq zdolni do nalezytego

wykonania zamowienia i spetniajq minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajgcego:

1)

3)
2)

sq podmiotami ekonomii spotecznej, w przypadku ofert sktadnych w partnerstwie —
kazdy z partnerow musi by¢ Podmiotem Ekonomii Spotecznej,

posiadajg wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu zajec¢ stanowigcych przedmiot

zamowienia,
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4) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
powyzej I roku od daty ztozenia oferty,

5) Nie sq powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajgce
w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prob nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

— pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwiqzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

4. Kryteria oceny ofert: kryterium oceny ofert jest cena.
Informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczego6lnych
kryteridéw oceny ofert: Cena oferty (Cn) - 100 %.

5. Opis sposobu przyznania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

Cena oferty (Cn) - 100 %

cn =50 10 ke
n=——x :
Cof b~ P
gdzie: Cn — liczba punktow za kryterium cena
Cofn — cena oferty najnizszej
Cof'b — cena oferty badanej

1) Oferta, ktora spelni wszystkie warunki i wymagania ovaz uzyska najwyzszq liczbe
punktow, obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszq. Jezeli
nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajqcy sposrod tych ofert wybiera oferte

z najnizszq cenq, a jezeli zostaly zloZone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
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wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogq

zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2) Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni liczony od
terminu skladania ofert.

6. Termin realizacji zamdOwienia ze wskazaniem terminow odbioréw/dostaw cze¢sciowych
(jesli sq one przewidziane): Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 28 lutego 2023 roku.

7. Dokumenty, ktérych dostarczenia wymaga zamawiajacy:

Wykonawca wraz z ofertq ztozy:

1) dokument potwierdzajgcy posiadanie statusu podmiotu ekonomii spolecznej;

2) dokumenty potwierdzajqce posiadanie wyzszego wyksztalcenia;

3) dokumenty potwierdzajqce dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu zajec stanowigcych
przedmiot zamowienia,

4) jesli dotyczy - aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
informacji o dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert;

5) jesli dotyczy - pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postegpowaniu

albo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli
osoba reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub
innym dokumencie. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
si¢ o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie
ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy;,
UWAGA: W przypadku ustanowienia Peinomocnika spoza grona Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, petnomocnictwo musi byc
podpisane przez wszystkich Wykonawcow. Podpisy muszqg by¢ ztozone przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Termin sktadania ofert: 10 sierpnia 2021 r. do godz. 10:00

Oferty ztozone po ww. terminie, nie bedg rozpatrywane.

Strona 4z 6



9. Sposob i forma sktadania ofert ':

1)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania
ofertowego. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznos¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej
petng czytelnosé jej tresci.
Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia
Wykonawcy nie mogq byc ztoZone w innym jezyku niz jezyk polski.
Przedstawiona oferta musi obejmowacé w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych i wariantowych.
Oferta oraz dokumenty i oswiadczenia Wykonawcy muszq by¢ podpisane przez Wykonawce
lub inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty
potwierdzajqce wyksztatcenie oraz doswiadczenie Wykonawcy skiadane sq w oryginale
lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce lub inng/e
osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
oraz zlozenie podpisu osoby/osob podpisujgcej/podpisujgcych oferte.
Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zalgcznikow do Zapytania ofertowego winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami co do ich tresci.
W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowac kazdg
strong oferty, dokonac¢ numeracji stron lub kartek oraz catosc¢ spig¢ lub zszyc.
Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadal tresci Zapytania ofertowego oraz brak
w ofercie wymaganych dokumentow, spowoduje odrzucenie oferty.
Oferte wraz z zatqcznikami, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztoZy¢ w kopercie
zamknietej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujqc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisac hastem:
""Instruktor warszgtatow artystycznych/rekodzielniczych — Kluby Seniora-bis' —
sprawa nr GP1.271.16.2021.
nie otwierac do dnia 10 sierpnia 2021 r. do godziny 10:00”

1

zamawiajgcy wybiera forme zlozenia oferty

Strona 5 z 6



10.

11.

12.

13.

14.

Na kopercie umiesci¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu nazwe

Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

10) Wykonawca moze zwrocié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci "Zaproszenia do
ztozenia ofert". Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Tres¢
zapytan bez ujawniania zZrodla zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego,
zostanie upubliczniona na stronie Zamawiajgcego.

Miejsce sktadania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - w sekretariacie, w godzinach pracy urzedu lub
przestac na adres Zamawiajgcego tj.: Urzqd Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Pluznica. Zamawiajgcy nie przewiduje przyjmowania ofert w innym miejscu niZ
w sekretariacie. Wymaog ten dotyczy rowniez przesyltek nadawanych za posrednictwem
firmy spedycyjnej lub kurierskiej;

2) przestac na adres Zamawiajgcego tj.: Urzqd Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Phuznica.

Osoba odpowiedzialna za udzielanie informacji (imie nazwisko telefon e-mail):

Agata Piech, a.piech@pluznica.pl, 56 687 52 09

Zamawiajgcy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z wykonawca, ktory
ztozyt ofert¢ najkorzystniejsza.
Postepowanie o udzielenie zamowienia zostaje uniewaznione, w przypadku gdy:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia,
chyba zZe istnieje mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,
b) nie ztozono Zzadnej waznej oferty.
Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego www.pluznica.pl.

— BIP.

W zataczeniu:

1. Wzor umowy,
2. Formularz oferty.

Opracowal: (imig, nazwisko, funkcja data i podpis) —  veeeeveereenreereenneeeeenneerenneesennseeseennsesennn

Zatwierdzil: (imie, nazwisko, funkcja data i podpis) /- WOJT GMINY
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