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GMINA PLUZNICA
szl:il:mlC %A Pluznica, dnia 18.10.2017r.

Zapytanie ofertowe Nr GP1.271.38.2017

na Swiadczenie uslug w zakresie zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych

w projekcie ,,Kluby Seniora w Gminie Pluznica”,

wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Kujawsko- Pomorskiego

I1.

I

IV.

na lata 2014-2020

Of$ priorytetowa: Solidarne spoleczeristwo
Dziatanie: Rozwdj ustug zdrowotnych i spolecznych
Poddziatanie: Rozwdj ustug spolecznych

Zamawiajacy:

Gmina Pluznica, 87-214 Pluznica 60

NIP- 878-175-14-31

Tel. 56-6875-209, 56-6875211

Adres strony internetowej: www.pluznica.pl, www.bip.pluznica.pl

Postepowanie dotyczy wylonienia specjalisty ds. zamowien publicznych

Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przygotowywanie i prowadzenie
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych zaplanowanych w projekcie
pt. ..Kluby Seniora w Gminie Pluznica™, dot. zakupu: artykutow spozywcezych,
artykulow papierniczych, sprzetu rehabilitacyjnego, sprzgtu komputerowego,
elektronicznego i agd, sprzetu rekreacyjno- sportowego. mebli, srodkow czystoscei,
ustugi transportu i zatrudnienia specjalistow (psycholog, geriatra, trener sport.-
rekreacyjnych, trener zaje¢ artystycznych).

b) Przedmiot zamowienia bedzie wykonywany osobiscie, bez mozliwosci zlecania
osobom trzecim, na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie

listopad 2017r.- 28.02.2018r., w wymiarze 20 godzin zegarowych miesigcznie.
¢) Wspdlny stownik zamowien (CPV): 85312320-8 Uslugi doradztwa.

Glowne zadania lezace po stronie Wykonawcy:

a) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
w tym sporzgdzanie kompletnej dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych,

b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz zapytan
ofertowych wraz ze wzorem umowy w ramach postgpowan zaplanowanych
w projekcie pn. ,,Kluby Seniora w Gminie Pluznica™,

Projekt ., Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspotlfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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udzial w pracach komisji przetargowych i udzial w postepowaniach
odwolawczych. by
zapewnienie prawnej i formalnej poprawnosci w zakresie stosowania procedur w
ramach postepowan o zaméwienia publiczne,

peinienie funkeji sekretarza w powolywanych komisjach ds. przeprowadzania
postepowan.

prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania. zawiadomienia, itp.)
opracowywanie projektéw uméw w zakresie udzielenia zamowien publicznych.
przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie projektu, zachowanie zgodnosci
realizacji projektu zgodnie z wytycznymi.

Wymagania wobec Wykonawcy:

(S

oo

. Wyksztalcenie wyzsze na kierunku/specjalnosci: prawo, administracja, ekonomia i

inne uprawniajace do wykonywania zadan specjalisty ds. zamowien publicznych,
m.in. uzupelnione o studia podyplomowe z zakresu zaméwien publicznych.

. Posiadanie odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy merytorycznej w zakresie

przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, w tym
znajomos¢ przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz przepisow
wykonawcezych wydanych na jej podstawie- umiejetno$é interpretacji przepiséw
dotyczacych zamowien publicznych

- Minimum roczne doswiadczenie zawodowe w pracy w obszarze zaméwien

publicznych.

. Doswiadczenie w realizacji projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii

Europejskiej.

. Wysokie zaangazowanie, inicjatywa oraz dobra organizacja pracy.
- Wysokie kompetencje interpersonalne, komunikatywnos¢. umiejetnosé pracy

samodzielnej oraz zespolowej, rzetelnosé i doktadnosé.

. Brak powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym.
- Laczne zaangazowanie Wykonawcy w realizacje zadan we wszystkich projektach

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet. jak rowniez czas zaangazowania w ramach wiasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami. nie moze przekraczaé¢ 276 godzin
miesigcznie.

9.Wykonawca nie moze by¢ zatrudniony(a) na podstawie stosunku pracy w Instytucji

Zarzadzajacej Programem Operacyjnym lub instytucji do ktorej Instytucja
Zarzadzajaca delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem Programem
Operacyjnym w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

10. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Projekt ., Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspélfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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11. Kandydat/Kandydatka nie moze by¢ skazany/a wyrokiem sagdu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia — nie spelnia, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaly
dolaczone do oferty 1 czy spelniaja okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.

Termin i miejsce wykonywania zamoéwienia:

a)
b)

Termin wykonania zamdwienia: listopad 2017r. do dnia 28 luty 2018r.
Miejsce wykonania zamowienia: Centrum Edukacji Ekologicznej w Orlowie-
tymczasowa siedziba Urzedu Gminy w Pluznicy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Ll D —

ST

10.

11.

Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowiacym zalgcznik nr 1.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zlozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i obejmowac wszystkie
koszty i skladniki zwigzane z wykonywaniem zamdwienia.

Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscia. do dwoch miejse po przecinku.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy.

Oferta powinna przedstawiac¢ cene brutto za realizacje calego zadania w wysokosci
20 godz./miesiac.

Podpisy zlozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i
nazwiskiem lub pieczecig imienna.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Wszelkie skreslenia, poprawki. ktorych dokonal Wykonawca w ofercie musza by¢
parafowane przez osobg podpisujaca oferte i opatrzona datg.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac
oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji. ze nie moga one by¢ udostepnione
innym uczestnikom postepowania. Tajemnicg przedsigbiorstwa nie mozna objac¢
informacji zawartych w formularzu ofertowym.

Wykonawca w toku post¢powania moze zwracac si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia w terminie krétszym niz 2 dni przed terminem
skladania ofert.

. Zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania ofertowego bez zastrzezen.
. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) Zyciorys (C.V.):
b) List motywacyjny:
¢) Dokumenty potwierdzajace poziom i kierunek wyksztalcenia;

Projekt ,, Kluby Seniora w Gminie Ptuznica” wspélfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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d) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie wymagane na danym stanowisku pracy
(np.: Swiadectwa pracy. zaswiadczenia o umowach cywilnoprawnych, stazach.,
praktykach, wolontariatach); poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg.

e) Formularz oferty- zalgcznik Nr 1.

f) Oswiadczenie o zaangazowaniu w realizacje innych projektow oraz dzialan
finansowanych z innych zrodel- zalgcznik Nr 2.

g) Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych- zalgeznik Nr 3.
h) Oswiadczenie o niekaralnosci- zalgeznik Nr 4.

1) Oswiadczenie o petnej zdolnosci prawnej oraz korzystaniu z pehi praw
publicznych- zalgeznik Nr 5.

VIII. Termin i sposob skladania ofert:

I. Termin sktadania ofert: do 25 pazdziernika 2017r. godz. 15.30.

2. Ofertg nalezy zlozy¢ poczt tradycyjna, kurierem, lub osobiscie w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,.Oferta- specjalisty ds. zaméwien publicznych w projekcie ..Kluby
Seniora w Gminie Pluznica” do siedziby sekretariatu Urzedu Gminy w Pluznicy. ktory
miesci si¢ w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Pluznicy Nr 54- I pigtro.

3. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu do
sekretariatu).

4. Oferty nalezy skiada¢ wylacznie na zalagczonym wzorze oferty.

5. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zazadaé¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Ocena Oferty- sposéb postepowania
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana odrzucone przez

Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich

znaczenie:
Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow.
kryterium jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium
Cena ushugi (C) 80% 80 pkt.
Doswiadczenie (D) 20% 20 pkt

3. Zasady oceny kryterium ,.Cena ustugi” (C)
Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie
przez podzielenie ceny najtanszej oferty przez ceng badanej oferty oraz pomnozenie
tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktorg ustalono na 80 wg wzoru:
C= (C min/ C bad) x 80,
gdzie C- liczba punktéw oferty wynikajacych z kryterium ceny
C min- cena najtanszej oferty

Projekt .. Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspolfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskie
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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C bad- cena badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena- 80 pkt.
4. Zasady oceny kryterium ,.Doswiadczenie” (D)

Zamawiajacy przyznaje okreslona liczbe punktow po spelnianiu nastepujacych
warunkow:
a) doswiadczenie w obszarze zamowien publicznych minimum 1 rok- 10 pkt.
b) doswiadczenie w obszarze zamowien publicznych powyzej powyzej 1 roku
oraz doswiadczenie w realizacji projektow wspoétfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej - 20 pkt.
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.
6. Liczba punktow wynikajacych z dzialan matematycznych bedzie zaokraglona do
dwaoch miejse po przecinku.

L

X. Osoba uprawniona do kontaktow z potencjalnymi wykonawcami:

1. Elzbieta Widriewska- ¢.wisniewska@pluznica.pl, 56-6875-209
2.Karolina Pilat-Nosol- k.pilat-nosol@pluznica.pl. 56-6875-211

f

XI. Uniewaznienie post¢powania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi
kosztow postepowania.

XII. Finansowanie:

Zamowienie jest wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020.

Of priorvtetowa: Solidarne spoteczenstwo
Dzialanie: Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznveh
Podd=zialanie: Rozwdj ustug spolecznveh

XIIIL. Uwagi koncowe:

1. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych- www.bip.pluznica.pl .

2. Oferta, ktora spelni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe
punktow obliczong wg wzory w punkcie IX. Zostanie uznana za najkorzystniejszg.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Projekt ,, Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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XIV. Wykaz zalacznikow:

Zatgeznik nr 1- formularz oferty

Zalgcznik nr 2- o$wiadezenie o zaangazowaniu w realizacjg innyeh projektow oraz dzialan n finansowanych =
innych Zradel

Zalgeznik nr 3- oSwiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajgeym.

Zalgeznik nr 4- oswiadezenie o niekaralnosci.

Zalgcznik Nr 3- oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnyveh oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych.

W MINY

mgr Ma onieezka

Projekt .. Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik Nr |

Pluznica, dnia .......... 2017r.

Formularz oferty
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na wykonanie uslugi
Specjalisty ds. zaméwien publicznych

Ja. nizej podpisana (y)
T TR Sl T e T e e W o, ML R o e , jako osoba skladajaca oferte oswiadczam, ze:

a) znane sa mi warunki niniejszego postepowania okrelone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym
i nie wnosze do nich zastrzezen,

b) uzyskalam(em) wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia,
c) oferuje wykonanie ustugi specjalisty ds. zaméwien publicznych za ponizsza cene:

..................... zl brutto/ 1 godzina x 20 godz. = ................ceceeene..... zl brutto/ miesiac

d) cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia,

e) zobowiazuje sie wykona¢ zamowienie w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym,

f)  w przypadku udzielenia mi zaméwienia zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Czytelny podpis wykonawey

Wyrazam zgode na przetwarzanie i przechowywanie przez Gming Pluznica moich danych osobowych w swigzku = zapytaniem ofertowym
dotvezgeym ustugi specjalisty ds. zaméwien publicznych, wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spolecznego. =godnie = ustawg o ochronie danych osobowyeh (D= U. = 2016r., poz. 922 ze =m).

Czytelny podpis wykonawey

Prajekt ., Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgeznik Nr 2
Imig i nazwiskot.....ccvcvnvinrrecnenenrnenan \

OSWIADCZENIE O ZAANGAZOWANIU W RELIZACJE INNYCH PROJEKTOW ORAZ DZIALAN
FINANSOWANYCH Z INNYCH ZRODEL

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze aktualnie jestem/ nie jestem* zaangazowany(a) w realizacje innych
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zZrodet:

y . Miesigczny
L b 370 Prq]ektumazwa , Forma i okres wymiar
p- Beneficjenta/nazwa Pelnione stanowisko(a) PRI 3 2
racodawcy zatrudnienia zaangazowania
P (etat/godziny)

Oswiadczam pod odpowiedzialnoscig karna, ze:
moje faczne zaangazowanie w realizacje wszystkich projektow finansowanuych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet w okresie realizacji

Zadal W OJeRET e o it s e ey B i S e " (z uwzglednieniem

zaangazowania w niniejszy projekt)

L] przekroczy 276 godzin miesiecznie

[Inie przekroczy 276 godzin miesiecznie

jestem / nie jestem* zatrudniony(a) na podstawie stosunku pracy w Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym lub instytugi do ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem
Programem Operacyjinym w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

data i czvtelny podpis
-

niewtasciwe wykreslic

Projekt ., Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Pluznica, dnia .......... 2017r.

OSWIADCZENIE
J8 MiZel podpISANAlN) sl i e T e TS e s R T A legitymujaca(y) sig
dowodem e b R e e L e wydanym przez
................................................................. oswiadczam, ze brak jest powiazan kapitalowych lub

osobowych z Gmina Pluznica.

Niniejsze oswiadezenie Wykonawea sklada pouczony o odpowiedzialnosci karnej = art. 233 Kodeksu Karnego- . Kio skladajge zeznanie
majgee stuzy za dowod w postepowaniu sadovwym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde fub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci.do lat 3.

Czytelny podpis wykonawey

Projekt .. Kluby Seniora w Gminie Pluznica” wapé{ffmmawany' ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgeznik Nr 4

Pluznica, dnia .......... 2017r.

OSWIADCZENIE
JATI2R POAPISATUIY) i s el s et e e e e e A a1 legitymujaca(y) sie
dowodem GRODISIYRE. L e e s S s wydanym przez
.................................................................... oSwiadczam, iz nie bylam(em) Kkarana(y) za

przestepstwa popelnione umyslinie oraz przestepstwa skarbowe.

Niniejsze oswiadezenie Wykonawea sklada pouczony o edpowiedzialnosci karnej = art. 233 Kodeksu Karnego- .. Kro skladajge zeznanie
majqee stuzy za dowéd w postgpowaniu sgdowvm lub inmym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajge nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

czvitelny podpis wykonawey

Projekt .. Kluby Seniora w Gminie Pluznica " wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatgeznik Nr 5

Pluznica, dnia .......... 2017r.

OSWIADCZENIE

A N e I e e e e b oswiadczam, ze

posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.

Niniejsze oswiadezenie Wykonawca sklada pouczony o odpowied=ialnosci karnej = art. 233 Kodeksu Karnego-
« Kto skiadajge zeznanie majgee stuzy za dowdd w postepowaniu sqdowym lub innvm postgpowaniu prowad=onym na
podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3."

czytelny podpis wykonawey

Projekt ., Kluby Seniora w Gminie Pluznica™ wspéfj."mm.mwahy ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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