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Ptuznica, dnia 28.05.2018r.

GMINA PLUZNICA
PLUZNICA 60
87-214 PLUZNICA

do wszystkich Wylkonawcow

Zaproszenie do ztoZenia oferty

Zamawiajgcy Gmina Ptuznica, zaprasza do ztozZenia oferty w post¢powaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na $wiadczenie ustug w zakresie wykonywania zadan

spegjalisty ds. zamodwien publicznych w projekcie ,,Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla
rodzicow matego dziecka” :

Zamowienie publiczne realizowane jest na mocy art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowien
publicznych w oparciu o zapisy Kodeksu Cywilnego oraz wewnetrzne zarzgdzenia Zamawiajacego.

Przedmiotowe zadanie jest realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa: Aktywni na rynku pracy
Dziatanie: Godzenie zycia zawodowego i rodzinnego
Poddziatanie: Wsparcie zatrudnienia oséb petnigcych funkcje opiekuricze

1) Zamawiajgcy: Gmina Ptuznica, 87-214 Ptuznica 60
NIP- 878-175-14-31
TEL. 881-468-885

Adres strony internetowej: www.pluznica.pl, www.bip.pluznica.pl

2) Postepowanie dotyczy wytonienia specjalisty ds. zamoéwien publicznych.
3) Opis przedmiotu zamowienia:

a) Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przygotowanie i prowadzenie postgpowarn o
udzielenie zamdwien publicznych zaplanowanych w projekcie pt. ,Gminne Punkty Opieki
Dziennej- wsparcie rodzicow matego dziecka”, dotyczacych:

- zakupu do 6 punktow opieki dziennej: mebli i wyposazenia, zakupu materiatow
dydaktycznych i zabawek, zakupu wyposazenia kuchni ( w tym zmywarek);

- zakupu do 3 punktow opieki dziennej: artykutow higienicznych, srodkow czystosdi,
- przeprowadzenia remontu 3 punktow opieki dziennej

4) Przedmiot zamowienia bedzie wykonywany osobiscie, bez mozliwosci zlecania os¢bom trzecim,
na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie czerwiec- wrzesien br., w wymiarze 20 godzin
zegarowych miesiecznie.

5) Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspélnym Stowhiku Zamowien
Publicznych (CPV):

= 85312320-8 Ustugi doradztwa.

6) Gtowne zadania lezgce po stronie Wykonawcy:

a) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, w tym
sporzadzanie kompletnej dokumentacji postepowarn o udzielenie zamowien publigznych,

b) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz zapytan ofertowych
wraz ze wzorem umowy w ramach postepowan zaplanowanych w projekcie ,,Gminne Punkty
Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka”,
Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicdw malego dziecka™
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©) udzial w pracach komisji przetargowych i udziat w postepowaniach odwotawczych,

d) zapewm?me prawnej i formalnej poprawnoéci w zakresie stosowania procedur w ramach . -
postepowan o zamowienia publiczne,

e) peJmienié funkgji sekretarza w powotywanych komisjach d/s przeprowadzenia post¢powarn,
f') prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, itp.),
g) opracow?wanie projektéw umoéw w zakresie udzielenia zamowiert publicznych,

h) opracowywanie zapisow umowy o dofinansowanie projektu, zachowanie zgodnosci realizacji
projektu zgodnie z wytycznymi.

ngaganie‘i wobec Wykonawcy:

a) wgkszta}[cenie wyzsze na kierunku/ specjalnosci: prawo, administracja, ekonomia i inne
uprawniajaﬁ:e do wykonywania zadan specjalisty ds. zamdéwien publicznych, np. uzupetniajgce
studia podg}plomowe z zakresu zamowien publicznych.

|
b) posiadanie odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy merytorycznej w zakresie przeprowadzania
postqpou}ar} o udzielenie zamowienia publicznego, w tym znajomaosci przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie- umiejgtnosc

interpretac:# przepisow dotyczacych zamowien publicznych.

¢) minimum roczne dos$wiadczenie zawodowe w pracy w obszarze zamdwien publicznych.

d) dos’wiadc;zenie w realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.
e) wysokie zaangazowanie, inicjatywa i dobra organizacja pracy.

f) Komunik‘btgwnos'c’, umiejetno$¢ pracy samodzielnej oraz zespotowej, rzetelnosc i doktadnosc,

g) Brak powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

h) taczne zaangazowanie Wykonawcy w realizacj¢ zadan we wszystkich projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spojnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet, jak réwniez czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarcze] poza
projektami, lnie moze przekraczac 276 godzin miesiecznie. R :

i) ngonau;ma nie moze byc zatrudniony na podstawie stosunku pracy w Instytucji Zarzadzajacej
Programem| Operacyjnym lub instytucji, do ktérej Instytucja Zarzadzajgca delegowata zadania
zwiazane z zarzadzaniem Programem Operacyjnym, cyba ze nie zachodzi konflikt interesow oraz
podwadijne finansowanie w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosei wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

j) petna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, niekaralnosc
za umysine p‘rzestq_;pstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

ngonawc} wraz z ofertg ztozy:

a) CV, list motywacyjny wraz z dokumentami potwierdzajacymi
posiadanr_ wyksztatcenie oraz doswiadczenie, za zgodnosc¢ z oryginatem,

b) formularz oferty- zatgcznik nri,

¢) oswiadczenie o zaangazowaniu w realizacje innych projektéw oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet- zatgcznik Nr2

d) os’wiadczﬁnie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych- zatqcznik Nr3

e) oswiadczenie - zatgeznik Nr4

1) osiwiadcz?nr’e o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych- zatgcznik Nr 5

Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicéw matego dziecka”
wspdtfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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9) Przedstawiona oferta musi obejmowac w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne
przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WOJEWODZTWO

KUJAWSKO-POMORSKIE o
Europejski Fundusz Spoteczny|

10)Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci "Zaprosze
ofert". Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie. Tres
ujawniania zrodta zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego, zostanie up
stronie Zamauwiajacego.

11) Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
w formie zatacznikow do Zaproszenia winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzg
tresci.

12) Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zap
sktada sie pod rygorem niewaznos$¢ w formie pisemnej, zapewniajacej petng czyte
13) Termin skiadania ofert - do dnia 8 czerwca 2018r., godz. 10.00.

14) Miejsce wykonywania zamdwienia: Centrum Edukacji Ekologicznej w Ortowie- ty
siedziba Urzedu Gminy w Ptuznicy, po zakorczonym remoncie- budynek Urzedu (
Ptuznicy Nr 60.

15) W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowsg
oferty, dokona¢ numeracji stron lub kartek oraz catosc spiac lub zszyc.

16) Oferte wraz z zatgcznikami, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozyc¢ w kope
zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujac zachowanie poufnc
terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisa¢ hastem:

"Specjalista ds. zamoéwien publicznych w projekcie
»Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka”
nie otwierac do dnia 8.06.2018 r. do godziny 10.00”

17) Oferta oraz'wszgs%kié zatgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczen
nie moga byc ztozone w innym jgzyku niz jezyk polski.

18) Poprawki w ofercie *'prdsimy nanosi¢ przez skreslenie btednej tresci
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawn
podpisu osoby/osdb podpisujacej/podpisujacych oferte.

19) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem ofert
20) Ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje treéci zapytania ofertowego bez zastrze

21) Oferta, ktarej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zaproszenia oraz brak w ofercie
wymaganych dokumentéw, spowoduje odrzucenie oferty.

22) Wykonawca moze ztozyc oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - sekretariat (do czasu zakonczenia rem
Urzedu Gminy, sekretariat znajduje sie na 1 pietrze w budynku Gminnego O
Spotecznej, Ptuznica 54, 87 - 214 Ptuznica) w godzinach pracy urzedu;

2) przestaé na adres Zamauwiajacego tj.: Urzad Gminy w Ptuznicy, Ptuznica 60,

87 - 214 Ptuznica.

23) Oferty ztozone po terminie, wskazanym w punkcie 13, nie beda rozpatrywane.

24) Kryterium oceny ofert: cena 100% (stawka brutto za miesiac).

Liczbe punktdw uzyskanych przez Wykonawce oblicza si¢ wg wzoru: P = Cn / Cof b &
P - liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce

Cn - cena najnizsza wynikajaca ze ztozonych ofert (spetniajgcych wszystkie wymogi)
Cof b. - cena oferty badanej

100 - maksymalna liczba punktow przyznawana w kryterium.

Projekt ., Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dila rodzicéw matego dziecka™
wspdlfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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25) Jezeli nie rrroina wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrad tych ofert wybiera ofertg z najnizsza
cena, a jez'e]i zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

26) Wykonaw a sktadajacy oferte bedzie z nig zwiazany przez okres 30 dni liczcony od terminu
sktadania ofert.
27) Osoba uprdwniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest p. Marianna Zakrzewska,

tel. 881 468885.
28) Informacjalo wyborze oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego
wwuw.pluznica.pl. - /BIP - postepowania do 30 000 Euro.

29) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi
kosztéw postepowania.

30) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

31) Finansowanie: zamdwienie jest wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

32)Powiadomienie: o wyborze najkorzystniejszej oferty, wybrany Wykonawca zostanie
powiadomiony poczta elektroniczna lub telefonicznie.

)

WOITGMINY

- _~
mgr Marcj S(ﬁ{m-:ka

Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka™
wspolfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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FORMUILARZ OFERTOWY

Przystepujagc do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie ustug
w zakresie wykonywania zadan specjalisty ds. zamoéwien publicznych w projekcie ,Gminne Punkty Opieki
Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka”, po zapoznaniu si¢ z uwarunkowanjami zawartymi
w Zaproszeniu oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

Cena brutto jednej godziny swiadczenia przedmiotu zamowienia .............ccueevvveunenn. PLN

STOWNI@ ZIOTYCH «ueeenviiiiiieiiii e 420 godz.....=

I. Oswiadczam/oswiadczamy, ze cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty wykonania zamdwienia,
jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oferuje/oferujemy wykonanie niniejszego zamdwienia w terminie okreslonym w Zaproszeniu.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje/zobowiqzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanych przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadeczam/oswiadczamy, ze jestem/jestesmy zwiqgzani niniejszq ofertq przez okres 30 dni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert.

(podpis Wykonawcy)

Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow mafego dziecka™
wspotfinansowany jest ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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OSWIADCZ

Ja, nizej podpi

innych projekt
finansowanych

Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia

...............................

ENIE O ZAANGAZOWANIU W RELIZACJE INNYCH PROJEKTOW ORAZ DZIALAN
FINANSOWANYCH Z INNYCH ZRODEL

sany(a) oswiadczam, Ze aktualnie jestem/ nie jestem* zaangazowany(a) w realizacjg
ow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
z innych zrédet:

. Miesieczny
L Twa} .[;'rqleI;tL;INazwa Pelnione Forma i okres wymiar
P i SR ONC S stanowisko(a) zatrudnienia zaangazowania
pracodawcy

(etat/godziny)

Oswiadczam p
moje taczne za
z funduszy stru
okresie realiza

zaangazowania

[ przekroczy 2

[Jnie przekroc

jestem / nie
Programem
zwigzane z Z
kwalifikowaln
Europejskiego

Informacje za
przekazane zg
$swiadomy/a g
poswiadczenia
W okresie kwa
wymienionych

* niewtasciwe U

od odpowiedzialnoscia karna, ze:

angazowanie w realizacje wszystkich projektéw finansowanych

kturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrodet w
ji zadan w projekcie

" (z uwzglednieniem

w niniejszy projekt)

76 godzin miesiecznie

zy 276 godzin miesigcznie

jestem* zatrudniony(a) na podstawie stosunku pracy w Instytucji Zarzgdzajgcej
Operacyjnym lub instytucji do ktdrej Instytucja Zarzadzajgca delegowata zadania
arzadzaniem Programem Operacyjnym w rozumieniu Wytycznych w zakresie
osci  wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 .

warte w niniejszym oswiadczeniu sa prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaty
odnie z moja najlepsza wiedza i przy zachowaniu nalezytej starannosci. Jestem
dpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art. 297 ust.1 Kodeksu karnego, dotyczgcej
nieprawdy, co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

lifikowania mojego wynagrodzenia w projekcie zobowigzuje si¢ do spetnienia wyzej
warunkow oraz aktualizacji oswiadczenia w chwili wystapienia zmiany.

data i czytelny podpis
vykreslic
Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicéw matego dziecka™
wspdlfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskief
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgeznik Nr

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego na swiadczenie ustug na swiadczenie ustug w zakresie w
spedjalisty ds. zamowien publicznych w projekcie ,Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dl
dziecka”

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN
KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a)

oswiadczam, Ze jestem/nie jestem* powigzany osobowo lub kapitatowo z

I Bt WOJEWODZTWO . . P
ﬁ KUJAWSKO-POMORSKIE : UT? E:mspefk'
Program Regionalny N % uropejski Fundusz Spoteczny -

d

F S
gk

3 do Zaproszenia

ykonywania zadan
1 rodzicow matego

Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie si¢ wzajemne powiazania pomiedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z prz
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca.

Zamawiajgcego
ygotowaniem i

podpis Wykonagwcy

* Niepotrzebne skresli¢

Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka™
wspdtfinansowany jest ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatqcznik Nr 4 do Zaproszenia

Oswiadczenie

ipowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego, przewidujgcego
1ia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan

oswiadczam
lania oferty, mam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni praw

e bytam(em) skazana(ny) prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo
zenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

(miejscowosé, data) (podpis osoby sk%ad;jt.;.c;j oswiadczenie)

Projekt ,, Gminne Punkty Opieki Dziennej- wsparcie dla rodzicow matego dziecka”
wspolfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Furopejskiego Funduszu Spolecznego
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Zatgcznik Nr5do Zaproszenia

Imie¢ i nazwisko

Oswiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowyc
do celow wyboru oferty na realizowanie zadan specjalisty ds. zamowien pub

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w p

przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procedury sktadania

h
icznych

rzedstawionych

ofert- zgodnie z

Ustawqg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm),

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2

D16 . w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - RODO oraz ustawq z
1974 . Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 poz. 108 ze zm.).

(miejscowosc, data) (podpis)
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