ZARZADZENIE Nr 0A.0050.77.2019
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 31 pazdziernika 2019 roku

w sprawie rozliczenia platnosci podatku VAT w Gminie Pluznica oraz jednostkach
organizacyjnych za poSrednictwem metody podzielonej platnosSci (split payment).

Na podstawie art. 30 ust 1 i art. 33 ust 1, ust 3 i ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 poz. 506 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 1 ustawy z dnia
9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2019 1. poz. 1751) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Gmina Pluznica oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupéw w imieniu i na
rzecz Gminy Pluznica maja obowiazek stosowania modelu podzielonej platnosci, przy
dokonywaniu platnosci.

§2. Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylagcznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikow VAT.

§3. Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylgcznie przy platnosciach
bezgotéwkowych, realizowanych za pomocg komunikatu przelewu, w ktérym wskazuje si¢
dane zgodnie z art. 108a ustawy o VAT. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen
bezgotéwkowych.

§4. Jednostki organizacyjne Gminy Phuznica, zobowigzane sa do platno$ci z tytutu
otrzymanych faktur i placonych =zaliczek, zawierajgcych kwote podatku VAT, za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci, o ktérej mowa w art. 108a ustawy o VAT:

1. obowigzkowo w przypadku zobowigzan na kwote co najmniej 15.000,00 zt z tytulu
dostaw towarow i ushug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy, na rzecz innych
podatnikéw VAT. Jezeli faktura o warto$ci co najmniej 15.000,00 zt brutto zawiera chociaz
jedng pozycje objeta zalgcznikiem nr 15 do ustawy, to nalezy obowigzkowo zastosowaé
mechanizm podzielonej platnosci,

2. dla pozostatych platnosci, pod warunkiem posiadania przez dostawce rachunku
rozliczeniowego lub imiennego rachunku w SKOK-u. W wyjatkowych jednak przypadkach
mozna odstgpié od przyjetego przez Gmine sposobu placenia faktur, za pomoca
wyznaczonego przez nig zakresu obowigzkowego mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§5. W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytulu wystawionej przez innego
podatnika, niz Gmina Phiznica (bledna wplata), dana jednostka organizacyjna Gminy
Phluznica, ktdéra otrzymala takg platno$é, zobowigzana jest do przelania otrzymanych kwot za
pomocg mechanizmu podzielonej platnosci na rachunek, z ktérego otrzymata bledng wplate.

§6.1. W przypadku sprzedazy towaréw i ustlug, o ktéorych mowa w zalgczniku Nr 15 do
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug na rzecz podatnika, gdzie kwota
‘nalezno$ci wynosi co najmniej 15.000,00 z1, nalezy na fakturze umiesci¢ zapis ,,mechanizm
podzielonej platnosci”.

2. Jezeli faktura VAT, o ktérej mowa w pkt. 1, zostala wystawiona przez Gmine bez
adnotacji ,,mechanizm podzielone] platnosci”, osoba odpowiedzialna ,niezwlocznie
kontaktuje si¢ z nabywcg w celu poinformowania go o zaistnialej pomyice. Informacja ta
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powinna zosta¢ udzielona w formie pisemnej (w tym réwniez w formie mailowe;j), a jej kopia
pozostawiona w dokumentacji Gminy.

3. Osoba odpowiedzialna, w sytuacji wystawienia blgdnie faktury VAT (bez adnotacji o
mechanizmie podzielonej ptatnosci), niezwlocznie koryguje fakture VAT.

4. Zgodnie z przepisami, niezastosowanie si¢ do powyzszych zasad bedzie skutkowac
sankcja w postaci ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania
podatkowego w wysokosci odpowiadajacej 30% kwoty podatku przypadajacej na dostawe
towaréw lub $wiadczenie ustug, wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT,
wykazanej na tej fakturze.

5. W sytuacji otrzymania przez Gming lub Jednostk¢ faktury VAT, dokumentujace]
nabycie towar6w i uslug wymienionych w zalgczniku nr 15, o wartosci brutto w wysokosci,
co najmniej 15.000,00 z1, osoba odpowiedzialna obowigzana jest do weryfikacji dokumentu
pod wzgledem jego prawidlowosci, tj. w szczegdlnosci w zakresie adnotacji ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci”.

6. W przypadku braku adnotacji, o ktorej mowa powyzej, osoba odpowiedzialna kontaktuje
sie z wystawcg faktury VAT, z prosbg o wystawienie korekty faktury VAT.

7. Osoba odpowiedzialna w sytuacji opisanej w pkt 4, kazdorazowo dokonuje platnosci z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, rOwniez w sytuacji, gdy faktura VAT nie
zostata prawidlowo oznaczona adnotacja o mechanizmie podzielonej platnosci.

§7. 1. W przypadku dostawy przez Gming towardw lub ustug, wymienionych w zalagczniku nr
11 lub zalgczniku nr 14 do ustawy o VAT, do ktoérych zastosowanie mial mechanizm
odwrotnego obcigzenia, dokonanych: ‘
a) przed dniem 1 listopada 2019 r., dla ktérych obowiazek podatkowy powstal lub
faktura zostala wystawiona po dniu 31 pazdziernika 2019 r.,
b) po dniu 31 pazdziernika 2019 r., dla ktorych faktura zostata wystawiona przed dniem
1 listopada 2019 r. — stosuje si¢ mechanizm odwréconego obciazenia.
2. Zapis pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio do towarow i ustug wymienionych w zalaczniku
nr 11 lub zalgczniku nr 14 do ustawy o VAT nabywanych przez Gming.

§8.1.Jezeli cala nalezno$¢ z faktury VAT, dokumentujacej nabycie towaréw i ustug
wymienionych w zalgczniku nr 15 objetych mechanizmem podzielonej platnosci (o wartosci
co najmniej 15.000,00 z}), zostanie uregulowana w drodze kompensaty — Gmina nie ma
obowigzku stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.

2. W sytuacji opisanej w pkt 1, jezeli jedynie cze¢$¢ naleznosci zostanie uregulowana w
drodze kompensaty, pozostals do zaptaty cz¢$¢ Gmina jest obowigzana uregulowaé z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci.

3. Gmina dokonujgc wplaty zaliczki, stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci.

4. W komunikacie przelewu zaliczki, Gmina lub Jednostka jest zobowigzana w miejscu
numeru faktury, w zwigzku, z ktéra dokonywana jest platno$é, wskaza¢ ,,zaliczka”.
Dodatkowo Gmina lub Jednostka obowigzana jest wskaza¢ inne informacje pozwalajgce na
powiazanie wplacanej zaliczki z otrzymang p6zniej fakturg VAT dokumentujacg dostawe.

5. Uregulowania wskazane w pkt 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku otrzymania przez
Gming faktury pro forma — w celu dokonania ptatnosci mechanizmem podzielonej ptatnosci.

§9.1. Gmina moze dokona¢ jednym komunikatem przelewu zaptaty za kilka faktur VAT
jednoczeénie.

2. Platno$é, o ktorej mowa w pkt 1, obejmowaé musi wszystkie faktury VAT, otrzymane
przez Gming lub Jednostke od jednego sprzedawcy w danym okresie — bez wzgledu na to czy



wszystkie przedmiotowe faktury VAT podlegaja obowigzkowemu mechanizmowi
podzielonej platnosci.

3. Platnos¢ ta musi zawiera¢ cala kwote VAT wskazang lacznie na wszystkich,
otrzymanych przez Gming lub Jednostke fakturach VAT.

4. Okres, o ktorym mowa w pkt 2, nie moze by¢ krétszy niz jeden dzien oraz dtuzszy niz
miesigc kalendarzowy.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub jednostka, zamiast numeru faktury VAT wskazuje
okres, za jaki platnos¢ jest dokonywana.

§10. Jednostki organizacyjne Gminy Pluznica oraz komoérki organizacyjne Urzedu Gminy w
Pluznicy, powinny przy zawieranych transakcjach, zweryfikowaé kontrahenta w wykazie
informacji o podatnikach VAT (tzw. biala lista podatnikéw VAT), prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe;.

§11. Jednostki organizacyjne Gminy Pluznica oraz komorki organizacyjne Urzedu Gminy w

Pluznicy w zakresie uméw, zlecen, zaméwien dotyczacych zakupu towaréw lub ustug,
powinny zawiera¢ umowy, zlecenia, zamoéwienia, zawierajace zapisy okre$lajgce rozliczenie
platnosci za posrednictwem metody podzielonej platnosci.

§12. Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica, czyni si¢ odpowiedzialnymi
za prawidlowe dokonywanie przelewow w formie podzielonej platnosci, prawidlowa
ewidencje ksiegowa, zwiazang z dokonanymi przelewami oraz poprawne wystawianie faktur.
§13. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci, nie ulega zmianie
sposob rozliczenia podatku VAT, wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych przez
jednostki organizacyjne objete centralizacjag VAT.

§14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Ptuznicy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Pluznica.

§15. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r.
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