Zalacznik nr 2 do
Instrukcji udzielania zamowien publicznych
o szacunkowej wartosci powyzej 20 000 z1

ZAPYTANIE OFERTOWE

W TRYBIE ANALIZY RYNKU sygn. GP1.271.1.2021

Gmina Pluznica

(nazwa zamawiajgcego)
zaprasza
do ztozenia oferty na wykonanie zamowienia

Dostawa materialow biurowych
(nazwa zamowienia)

Informacje o zamowieniu:

1. Rodzaj zamoéwienia: dostawa.

2. Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych
dla Urzedu Gminy w Pluznicy wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

1) Podane w zatqczniku nr 1 ilosci sq wielkoSciami szacowanymi.
2)  Szczegotowy opis warunkow realizacji przedmiotu zamowienia zawarty zostal w zatgczniku
nr 2 do Zapytania ofertowego (wzor umowy).

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spetnienia: nd

4. Kryteria oceny ofert: kryterium oceny ofert jest cena.

Informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych
kryteridéw oceny ofert: Cena oferty (Cn) - 100 %.

5. Opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej dla kazdej czesci przedmiotu zamowienia
oddzielnie przy zastosowaniu kryteriow:

Cena oferty (Cn) - 100 %

cn =0 10 ke
n=——-—-—X .
Cof.b * P
gdzie: Cn — liczba punktow za kryterium cena
Cofn — cena oferty najnizszej

Cof.b — cena oferty badanej

1) Oferta, ktora spelni wszystkie warunki i wymagania orvaz uzyska najwyzszq liczbe
punktow, obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszq. Jezeli

nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej ofert
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przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszq cengq, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2) Wykonawca sktadajgcy ofert¢ bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni liczony od
terminu skladania ofert.

6. Termin realizacji zamowienia ze wskazaniem termindéw odbiorow/dostaw czgsciowych
(jesli sq one przewidziane): Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 31 grudnia 2021 roku. Dostawa materiatow biurowych realizowana bedzie
sukcesywnie, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

7. Dokumenty, ktorych dostarczenia wymaga zamawiajacy:

Wykonawca wraz z ofertq ztozy:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

2) jesli dotyczy - pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
Jjako upowazniona do jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub innym dokumencie.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajqcych sie o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia i zawarcia umowy,
UWAGA: W przypadku ustanowienia Pelnomocnika spoza grona Wykonawcow wspolnie
ubiegajqgcych sie o udzielenie zamowienia, petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
wszystkich Wykonawcow. Podpisy muszq by¢ zloZone przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Termin sktadania ofert: 05 lutego 2020 r. do godz. 10:00

Oferty ztozone po ww. terminie, nie bedg rozpatrywane.
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9. Sposob i forma sktadania ofert ':

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8

9)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania
ofertowego. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznos¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej
petng czytelnosé jej tresci.
Przedstawiona oferta musi obejmowacé w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych i wariantowych.
Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia
Wykonawcy nie mogq byc ztoZone w innym jezyku niz jezyk polski.
Oferta oraz oswiadczenia Wykonawcy muszq by¢ podpisane przez Wykonawce Ilub
inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Inne dokumenty
wymagane w Zapytaniu ofertowym sktadane sq w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce lub inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.
Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
oraz zlozenie podpisu osoby/osob podpisujgcej/podpisujgcych oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadal tresci Zapytania ofertowego oraz brak
w ofercie wymaganych dokumentow, spowoduje odrzucenie oferty.
Oferte wraz z zalgcznikami, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie
zamknietej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujqc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisa¢ hastem:

"Zakup materiatow biurowych' — sprawa nr GPL.271.1.2021.

nie otwierac do dnia 05 lutego 2021 r. do godziny 10:00”

Na kopercie umiescic¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu nazwe
Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).
Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajqcy okreslit wzory
w formie zatlgcznikow do Zapytania ofertowego winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi

wzorami co do ich tresci.

1

zamawiajgcy wybiera forme zlozenia oferty
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10) W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowac kazdg

strong oferty, dokonac¢ numeracji stron lub kartek oraz catosc¢ spig¢ lub zszyc.
10. Miejsce sktadania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - w sekretariacie, w godzinach pracy urzedu lub
przestac na adres Zamawiajgcego tj.: Urzgd Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Pluznica. Zamawiajgcy nie przewiduje przyjmowania ofert w innym miejscu niZ
w sekretariacie. Wymadg ten dotyczy rowniez przesylek nadawanych za posrednictwem
firmy spedycyjnej lub kurierskiej;

2) przestac na adres Zamawiajgcego tj.: Urzqd Gminy w Ptuznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Ptuznica.

11. Osoba odpowiedzialna za udzielanie informacji (imie nazwisko telefon e-mail):

Agata Kowalik, a.kowalik@pluznica.pl, 530 033 531

12. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego z wykonawcg, ktory
ztozyt ofert¢ najkorzystniejsza.
13. Postepowanie o udzielenie zamowienia zostaje uniewaznione, w przypadku gdy:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia,
chyba ze istnieje mozliwos¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) nie ztozono Zzadnej waznej oferty.

W zataczeniu:
1. Przedmiotu zamowienia — wyszczegolnienie artykutow biurowych,
2. Wzor umowy,
3. Formularz oferty.

Opracowal: (imig, nazwisko, funkcja data i podpis) ................ccccveoeeneenennn..

Zatwierdzil: (imie, nazwisko, funkcja data i podpis) ................ccceeieei e,
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Zalgcznik nr 1
Lp. Nazwa materialu j-m. Mosé

Zestaw do czyszczenia ekranow: ptyn czyszczacy bez zawartosci alkoholu,

1 . S . A zestaw 10
opakowanie 100 ml i $ciereczka z zakardowej mikrofibry

5 Bloczki / karteczki samoprzylepne zolte, wykonane z papieru, o wymiarach o 20
51x38 mm (op. 3 bloczki x 100 karteczek) p-
Bloczki / karteczki samoprzylepne zolte, wykonane z papieru, o wymiarach

3 szt. 70
127x76 mm
Bloczki / karteczki samoprzylepne zo6tte, wykonane z papieru, o wymiarach

4 szt. 200
76x76 mm

5 | Blok biurowy z oktadka, format A5, klejony na gorze, w kratke, 50 kartek Szt. 20

6 | Blok biurowy z oktadka, format A4, klejony na gorze, w kratke, 50 kartek. Szt. 15
Brulion A4, 96-kartkowy w kratke, szyty i wzmocniony brzeg, w twardej

7 . . . szt. 30
oprawie pokrytej btyszczacg folia

8 Brulion A5, 96-kartkowy w kratke, szyty i wzmocniony brzeg, w twardej szt 15
oprawie pokrytej btyszczaca folia '

9 | Cienkopis Rystor RC-04, czarny Szt. 20

10 | Cienkopis Rystor RC-04, czerwony szt. 20

11 | Cienkopis Rystor RC-04, niebieski szt. 20
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12 | Cienkopis Rystor RC-04, zielony szt. 20
13 | Cienkopis kulkowy Pentel EnerGel BLN7S5, czarny szt. 20
14 | Cienkopis kulkowy Pentel EnerGel BLN75, niebieski szt. 30
15 | Cienkopis kulkowy UNI UB-150 EYE MICRO niebieski Szt. 4
16 | Cienkopis kulkowy UNI UB-150 EYE MICRO zielony Szt. 4
17 | Cienkopis kulkowy EnegGel BLN15, niebieski Szt. 20
18 | Cienkopis kulkowy EnegGel BLN15, czarny szt. 5
19 | Cienkopisy Intensity BIC, opakowanie 6 szt. w roznych kolorach op. 4
20 | Dlugopis automatyczny zelowy PILOT G2, czarny szt. 20
21 | Dlugopis automatyczny zelowy PILOT G2, niebieski szt. 40
22 | Dhugopis automatyczny zelowy PILOT G2, czerwony szt. 10
23 Diugopi§ TOMA Superfine 059, grubo$¢ linii pisania 04-05 mm, kolor azt 20
niebieski
24 | Dlugopis PENTEL BK417 niebieski szt. 30
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25 | Dlugopis PENTEL BK417 czarny szt. 20
Dhugopis wygodny w uzyciu, potaczony metalowym tancuszkiem z
2 samoprzylepna podstawka w ksztalcie kuli utrzymujaca dlugopis w pozycji ozt 3
pionowej, podstawa ma mozliwo$¢ obrotu, produkt posiada certyfikat '
jakosci ISO
Dziurkacz LEITZ 5005. Metalowy dziurkacz z pojemnikiem na odpady nie
27 |rysujacym powierzchni, wyposazony we wskaznik strony i listwe Szt. 3
formatowa. Maksymalna ilo$¢ jednorazowo dziurkowanych kartek: 25
Dziurkacz SAX 518. Metalowy dziurkacz z pojemnikiem na odpady nie
28 | rysujacym powierzchni, wyposazony we wskaznik strony i listwe szt. 5
formatowa. Maksymalna ilo§¢ jednorazowo dziurkowanych kartek: 40
Etykiety papierowe z zaokraglonymi rogami, samoprzylepne do drukarek
29 | atramentowych, laserowych i kserokopiarek, 210 x 297 mm (1 etykieta na op. 1
arkuszu A4-opakowanie - 30 arkuszy)
Etykiety papierowe Zwercfrom z zaokraglonymi rogami, samoprzylepne
30 | do drukarek atramentowych, laserowych i kserokopiarek, 63,5 x 46,6 mm op. 1
(18 etykiet na arkuszu A4-opakowanie - 250 arkuszy)
31 | Grafity do otowkow PILOT 0,5 mm HB szt. 5
32 | Grafity do otowkow PILOT 0,3 mm HB szt. 5
33 | Grzbiety plastikowe A4 do bindowania 6 mm. (zielone) op. 100 szt. op. 1
34 | Grzbiety plastikowe A4 do bindowania 10 mm. (zielone) op. 100 szt op. 1
35 | Grzbiety plastikowe A4 do bindowania 16 mm. (zielone) op. 100 szt op. 1
36 | Grzbiety plastikowe A4 do bindowania 19 mm. (zielone) op. 100 szt op. 1
37 | Grzbiety plastikowe A4 do bindowania 25 mm. (zielone) op. 100 szt op. 1
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38 | Grzbiety wsuwane A4 4 mm. (zielone) op. 50 szt. op. 1
39 | Grzbiety wsuwane A4 6 mm. (zielone) op. 50 szt. op. 1
40 | Grzbiety wsuwane A4 10 mm. (zielone) op. 50 szt. op. 1
41 | Grzbiety wsuwane A4 15 mm. (zielone) op. 50 szt. op. 1
42 | Gumki recepturki Grand w pudetku opakowanie mix 25 g op. 5
Kalkulator biurowy CASIO MH-12, kalkulator biurowy z 12-pozycyjnym
wyswietlaczem, selektor zaokraglania miejsc dziesigtnych, obliczanie
43 . . - . . . szt. 5
marzy, klawisz podwojnego zera, klawisz zmiany znaku +/-, plastikowa
obudowa i klawisze, wymiary 136x127x27
44 | Klej w sztyfcie BIC Ecolutions, 36g szt. 10
45 | Klej w tasmie Tesa szt. 15
46 | Wymienny wktad do kleju w tasmie Tesa szt. 30
47 | Klipsy do papieru 5 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 25
48 | Klipsy do papieru 15 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 25
49 | Klipsy do papieru 19 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 25
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50 | Klipsy do papieru 25 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 25

51 |Klipsy do papieru 32 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 25

52 | Klipsy do papieru 51 mm (opakowanie - 12 szt.) op. 15
Kotonotatnik Oxford, mozliwo$¢ wpigcia kartek do segregatora, twarda

53 | oprawa, trzy ruchome przektadki, kieszen na dokumenty, 100 kartek szt. 5
w kratke

54 | Koperty samoklejace C-6, 114x162, biate (opakowanie - 1000 szt.) op. 8

55 Koperty samoklejace z paskiem C-4, 229x324, biate (opakowanie - 250 o 7
szt.) p-

56 Koperty samoklejace z paskiem C-5, 162x229, biate (opakowanie - 500 o 1
szt.), klejone wzdtuz dlugiego boku. p-

Koperty z rozszerzonymi bokami i dnem, B4, samoklejace z paskiem,

57 . op. 1
(opakowanie - 25 szt.)

58 Koperty chroniace przesytke przed uszkodzeniem o 1
z babelkowym wnetrzem, format G/17, opakowanie 10 szt. p:

59 Koperty chroniace przesytke przed uszkodzeniem o 1
z babelkowym wnetrzem, format H/18, opakowanie 10 szt. p-
Korektor w tasmie, ergonomiczna przezroczysta obudowa, wymiary tasmy

60 2 i szt. 15
dlugo$¢ 12 m, szeroko$¢ 5 mm

61 | Korektor w pidorze UNI CLP-300, pojemnos¢ 8 ml szt. 2
Koszulka krystaliczna Bantex, format A4, rozmiar 230 x 305 mm,

62 | wykonana z migkkiej transparentnej folii, otwierana z gory, opakowanie op. 31
100 szt. pakowane w folii
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Koszulka groszkowa w formacie A4 na dokumenty
o groszkowej fakturze, przezroczyste, wykonane z folii PP o grubosci 40
63 | mikronow, pasek z multiperforacja pozwalajacy na wpinanie koszulki do op. 2
segregatora dowolnego rodzaju. Otwierane od gory, 100 sztuk w
opakowaniu.
Koszulka na CD A6 przeznaczone na 1 CD, wykonane z folii migkkiej,
64 |mocna groszkowa, boczna perforacja umozliwiajaca wpigcie do o 1
segregatora, opakowanie p:
10 szt.
Koszulka z klapka LEITZ WOW, format A4, mozliwos$¢ wpigcia do
segregatora, 6 kolorow
65 | w opakowaniu, wykonane z niezwykle wytrzymatej op. 3
i mocnej folii PP o grubosci 200 mic., z tloczonym wzorem, (w
opakowaniu 6 szt.)
66 | Teczka do podpisu, format A4 z 8 przegrodkami, kolor zielony. szt. 2
67 Teczka kopertowa wykonana z folii zapinana na zatrzask format A3, azt 4
zielona '
Teczka ESSELTE Vivida z gumka, szeroko$¢ grzbietu 40mm, kolor bialy,
68 , szt 10
Wykonane z polprzezroczystego PP
Linijka plastikowa 30 cm, wykonana z przezroczystego polistyrenu,
69 . szt. 10
zaokraglane rogi
Marker dwustronny PILOT do opisywanie ptyt CD/DVD/BD,
permanentny, szybkoschnacy tusz, dwa rodzaje koncoéwek o grubos¢ linii
70 S . . . . . szt. 10
pisania 0,7 mm oraz 0,4 mm, przyjazny dla srodowiska - nie zawiera
ksylenu, aluminiowa obudowa, kolor czarny.
71 | Marker Pentel N850, kolor tuszu czarny szt. 10
72 | Marker Pentel N850, kolor tuszu czerwony Szt. 10
73 | Marker Pentel N850, kolor tuszu zielony szt. 10
74 | Naboje atramentowe Parker Quink (opakowanie 5 szt.), kolor granatowy op. 2
75 Naboje atramentowe Parker Quink (opakowanie 5 szt.), kolor niebieski o 1
zmywalny p-
76 | Naboje atramentowe Parker Quink (opakowanie 5 szt.), kolor czarny op. 1
77 | Naboje atramentowe Parker Vector (opakowanie 5 szt.), kolor czarny op. 1

Strona 10z 21



Zalacznik nr 2 do
Instrukeji udzielania zamoéwien publicznych
o szacunkowej wartosci powyzej 20 000 z1

78 | Naboje atramentowe Parker Quink (opakowanie 5 szt.), kolor niebieski op. 1
79 | Naboje atramentowe Parker Vector (opakowanie 5 szt.), kolor niebieski op. 1
80 | Nici Iniana, sznurek pakowy, kolor szary, 250 m dlugosci, waga 250 g szt. 4
81 | Nozyczki Maped asymetryczne 21 cm szt. 10
82 | N6z do kopert Office products , dt. 247mm , drewniana raczka szt. 3
83 Ofertowka sztywna A4, przezroczyste, "L" otwierane z boku i u gory, o 16
wyk. z folii PCV o grubosci 150 mic. (opakowanie - 25 szt.) p:
Kubek metalowy na dtugopisy, pojemnik do przechowywania dlugopisow
84 | oraz innych artykulow pismienniczych, wykonany z wytrzymatej szt. 3
metalowej siatki pokrytej czarnym lakierem, wymiary: 90 mm x 100 mm
Przybornik na biurko wielofunkcyjny wykonany z plastiku HAN RANDO,
85 . szt. 5
wymiary 140x140x109 mm, kolor czarny
36 Otowek automatyczny PILOT Fiesta z gumka, 0,5 mm HB, kolory: azt 1
zielony, czarny i niebieski ’
87 | Gumka do mazania PENTEL ZEHO05 szt. 30
88 | Temperéwka metalowa pojedyncza z plastikowym pojemnikiem. szt. 15
89 | Otowek STABILO Othello z gumka w dwoch twardosciach (HB i B) szt. 55
90 | Papier ksero A3, uniwersalny, gramatura 80gr/m2, ryza - 500 arkuszy ryza 7
91 Papier ksero A4, uniwersalny, gramatura 80 g/m2, CIE 161, ryza - 500 ryza 619
arkuszy
92 | Papier POL Color Laser gramatura 100, A4, op. 250 szt. op. 5
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93 | Papier POL Color Laser gramatura 160, A4, op. 250 szt. op. 3
Papier ozdobny, kartony ozdobne, przeznaczony do wizytowek, ozdobnej

94 | korespondencji, dyplomoéw i certyfikatow KRATKA (kolor bialy z faktura, | op. 1
gramatura 180 g/m2, (opakowanie - 20 arkuszy)
Papier ozdobny, kartony ozdobne, przeznaczony do wizytowek, ozdobnej

95 | korespondencji, dyploméw i certyfikatow KRATKA (kolor kremowy z op. 1
faktura, gramatura 180 g/m2, (opakowanie - 20 arkuszy)
Papier ozdobny, kartony ozdobne, przeznaczony do wizytowek, ozdobnej

96 | korespondencji, dyplomow i certyfikatow Ptotno (kolor biaty z faktura, op. 1
gramatura 120 g/m2, (opakowanie - 50 arkuszy)
Papier ozdobny, kartony ozdobne, przeznaczony do wizytowek, ozdobnej

97 | korespondencji, dyploméw i certyfikatow Ptotno (kolor kremowy z op. 1
faktura, gramatura 120 g/m2, (opakowanie - 50 arkuszy)

98 | Kolorowy papier ksero (mix 5 kolorow) ryza 1

99 | Papier do flipcharta A1, 50 kartek w kratke szt. 5

100 | Papier do flipcharta A1, 50 kartek w kratke, uniwersalny, bialy szt. 5
Przektadki kartonowe 1/3 A4 wykonane z tektury barwionej w masie o

101 | gramaturze 190 g/m2, do wpinania w poziomie do segregatoréw, wymiary: | op. 9
235 x 105 mm, opakowanie 100 szt., mix koloréw

102 | Pinezki srebrne (opakowanie - 50 szt.) op. 4

103 | Pinezki beczutki do tablic korkowych, mix koloréw (opakowanie - 25 szt.) op. 2

104 | Plyty CD-R Verbatim, pojemno$¢ 700 MB, (opakowanie - 50 szt.) op. 4

105 | Plyty DVD+RW Verbatim, pojemnos¢ 4,7 GB szt. 10
Koperty na CD/DVD papierowe z foliowym okienkiem, 124x127mm

106 . szt. 4
(opakowanie 50szt.)
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107 | Poduszki do pieczatek 110 mm x 70 mm czerwone szt. 2
108 | Potka na dokumenty Esselte Colour'ICE, format A4, kolorowe szt. 20
109 | Pudto archiwizacyjne otwierane z gory, wymiary 563x370x260 mm szt. 2

Pudlo archiwizacyjne Esselte na segregator A4, miesci 1 segregator A4/75,

101 v miary 345x295x90 mm szt. 2

11 Rolki papierowe do kalkulatora z drukarkg CITIZEN CX- 123 II, o 10
szeroko$¢ 56 mm, dlugo$¢ 60 m, ilos¢ rolek w opakowaniu 8 szt. p-

112 Rozszywacz Eagle Alpha,R-50 26B metalowa konstrukcja w obudowie azt 10

z twardego tworzywa, posiada blokade¢ ostrzy

Segregator A4 z mechanizmem dzwigniowym, dolna grubo$¢ wzmocniona
113 | metalowa szyng, wymienna etykieta na grzbiecie, rozne kolory szer. szt. 206
grzbietu 75 mm

Segregator A4 z mechanizmem dzwigniowym, dolna grubo$¢ wzmocniona
114 | metalowa szyna, wymienna etykieta na grzbiecie, rozne kolory, szer. szt. 106
grzbietu 50 mm

115 | Segregator ringowy (4 ringi), szer. grzbietu 25 mm szt. 5
116 | Skoroszyt zaciskowy Duraclip, pojemnos¢ do 30 kartek, kolor granatowy szt. 10
117 | Skoroszyt zaciskowy Duraclip, pojemnos¢ do 60 kartek, kolor niebieski szt. 10

Skoroszyt kartonowy / tekturowy pelny oczkowy z wasem i otworami
118 | pozwalajacymi na wpigcie do segregatora. Wykonany z kartonu o op. 4
gramaturze 250 g/m2, kolor biaty. Opakowanie zbiorcze 50 szt.

Skoroszyt kartonowy / tekturowy petny hakowy z wasem i otworami
119 | pozwalajacymi na wpigcie do segregatora. Wykonany z kartonu o op. 3
gramaturze 250 g/m2, kolor biaty. Opakowanie zbiorcze 50 szt.

Strona 13z 21



Zalacznik nr 2 do
Instrukeji udzielania zamoéwien publicznych
o szacunkowej wartosci powyzej 20 000 z1

Skoroszyt twardy zawieszany A4 z mozliwo$ciag wpigcia do segregatora,
120 | przednia oktadka przezroczysta, tylna kolorowa, wykonane z mocnej szt. 125
i sztywnej folii PCV (opakowanie 20 szt.)
Pasek skoroszytowy, posiadajacy metalowe wasy, perforacja 6 1 8 cm
121 e 7 . op. 5
umozliwiajaca wpigcie do segregatora, opakowanie 25 szt.
122 | Spinacze biurowe trojkatne, srebrne 31 mm (opakowanie - 100 szt.) op. 30
123 | Spinacze idest, kolorowe powlekane 28 mm (opakowanie - 100 szt.) op. 4
Spinacze biurowe, okragle, galwanizowane spinacze, 28 mm,
124 . op. 30
(100 szt. w opakowaniu)
125 | Spinacze owalne, srebrne 50 mm (opakowanie - 100 szt.) op. 20
126 | Spinacze Idest kolorowe powelekane 50 mm, (opakowanie 50 szt.) op. 2
127 | Tasma biurowa samoprzylepna, nie zétknaca, 19 mm x 33 mm szt. 10
128 | Tasma dwustronna 50 mm szerokosci, 5 m dtugosé. szt. 5
Tasma pakowa, przezroczysta, kauczuk naturalny, do $redniej cigzkosci
129 , szt. 5
opakowan, dt. 66 m x 48 mm
Teczka kartonowa, format A4, gramatura 400 g/m2, biata, bezkwasowa,
bawelniane tasiemki, trzy klapy zabezpieczajace dokumenty przed
130 . . R . op. 31
wypadaniem (opakowanie - 50 szt.), umozliwiajaca bezpieczne
archiwizowanie dokumentow
131 Teczka z gumka wzdhuz dlugiego boku, format A4, wykonana z mocnego szt 205
kartonu barwionego i lakierowanego, gramatura 400 g/m2, kolorowe '
Teczka skrzydtowa na rzepy format A4+ wykonana z twardej tektury
132 . o - szt. 10
o grubosci 2 mm , szerokos$¢ grzbietu do 40 mm
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133 | Tusz do kalkulatora (rolka barwigca) CITIZEN CX-123 11 szt. 80
Tusz bezolejowy do stempli z gumowa lub polimerowa ptytka stemplujaca,

134 szt. 5
czerwony, 25 ml
Tusz bezolejowy do stempli z gumowa lub polimerowa ptytka stemplujaca,

135 szt. 5
czarny, 25 ml
Tusz olejowy do stempli z gumowa lub polimerowa ptytka stemplujaca,

136 szt. 5
czerwony, 25 ml

137 | Wkiad zelowy PILOT G2, czarny szt. 15

138 | Wktad zelowy PILOT G2, niebieski Szt. 22

139 Zaktadki indeksujace papierowe Post-it Markers 5 koloréw, 15x50 mm, o 30
(opakowanie - 500 zaktadek) p:
Zaktadki indeksujace Post-it SILNE, w opakowaniu 60 zaktadek, neonowe,

140 op. 16
25x38 mm

141 | Zakres$lacz Stabilo Boss ORIGINAL, zestaw - 6 kolory op. 5

142 | Zeszyt AS — 16-kartkowy w kratke szt. 15
Zszywacz TETIS PETIS SENSO, na zszywki 24/6 i 26/6, kolor biato-

143 |00 szt. 10
niebieski

144 | Zszywacz mocny LEITZ FC, umozliwiajacy zszycie max do 120 kartek. Szt. 1

145 | Zszywki 24/6 RAPESCO, silne, opakowanie 1000 szt. op. 22
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146 | Zszywki Leitz Power Performance P3, 24/6, biate, opakowanie 1000 szt. op. 84
147 | Zszywki 25/10, opakowanie 1000 szt. op. 2
148 | Zawieszki na klucze, plastikowe, réznokolorowe, okienko do opisania szt. 20
149 |Igta do szycia akt 17,5 cm szt. 3
150 | Kredki, zestaw 12 kolorow. zestaw 2

Pisaki Astra Jumbo 12 koloréw w opakowaniu (flamastry produkowane sa
wedlug najlepszych norm jako$ciowych. Dobra jako$¢ tuszu oraz zywe
kolory zapewnia dzieciom dlugie godziny zabawy. Flamastry ASTRA
posiadaja wentylowana skuwke)

151 op. 4

Plastelina ASTRA 12 kolorow w zestawie (delikatna w dotyku i fatwa
w modelowaniu plastelina nie klei si¢ do rak oraz nadaje si¢ do
wielokrotnego uzytku. Produkowana jest z zastosowaniem doskonatych,
152 | bezpiecznych sktadnikow. Nadaje si¢ do wykonywania wielu prac, m.in. op. 5
modeli matych i duzych, odciskania wzoréw, wykrawania foremkami,
tworzenia obrazéw poprzez rozcieranie palcami, a takze do ¢wiczen
terapeutycznych)

Farby plakatowe ASTRA 12 koloroéw x 20ml (farby wodne, kryjace,
o czystych i intensywnych barwach. Ze wzgledu na znakomita

153 przyczepnos¢, nadaja si¢ do malowania na takich podtozach jak: papier, op: >
karton, drewno, ceramika, kamien)

154 | Blok rysunkowy biaty A4 (20 kartek) szt. 5

155 | Blok rysunkowy biaty A3 (20 kartek) Szt. 5

156 | Blok techniczny bialy A4 (20 kartek) Szt. 5

157 | Blok techniczny biaty A3 (20 kartek) szt. 5
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158 | Etykiety do segregatorow, waskie 30x158 mm (opakowanie 10 szt.) op. 15

159 | Etykiety do segregatorow, szerokie 50x158 mm (opakowanie 10 szt.) op. 24

Przektadki kartonowe Office Products, biale z kolorowymi laminowanymi
indeksami, wykonane z kartonu o gramaturze 170 g/m2, wyposazone

160 w karte¢ informacyjno-opisowa, format A4, z mozliwos$cig wpigcia do op: 8
segregatora (1-12) (opakowanie - 12 arkuszy)

161 Przektadki plastikowe A4, kolorowe, alfanumeryczne, wykonane z folii o 8
o grubosci 120 mic. (1-10) (opakowanie - 10 arkuszy) p-

162 Przektadki plastikowe A4, kolorowe, alfanumeryczne, wykonane z folii op 8

o grubosci 120 mic. (A-Z) (opakowanie - 24 arkuszy)
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Zalgcznik nr 2

WZOR UMOWY
Umowa zawarta w dniu .................. roku w Phuznicy
pomigdzy

Gming Phuznica, Pluznica 60, 87 - 214 Phuznica,
NIP 878 17 51 431,

zwang dalej Zamawiajacym,

reprezentowang przez:

Wojta Gminy Ptuznica — Marcina SKONIECZKA
przy kontrasygnacie Skarbnika — Anny MAZUR,

zwana/zwanym dalej Wykonawca.

Umowa zostata zawarta na podstawie oferty ztozonej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo
zamowien publicznych w oparciu o zapisy Kodeksu Cywilnego oraz wewnetrzne zarzqdzenia
Zamawiajgcego.

kv

§1

Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy w Pluznicy
w ilo$ciach 1 asortymencie okreslonym w zataczniku nr 1 do umowy (obecnie zatacznik nr 1 do
formularza ofertowego).
Podane w ust. 1 ilosci sg wielkosciami szacowanymi. Dostawa przedmiotu umowy realizowana bedzie
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy uprawniony jest do wykorzystania zarowno wigkszej jak i mniejszej ilo$ci przedmiotu
umowy okreslonego w ust. 1 w danej pozycji asortymentowej. Z tytutu zmniejszenia ilosci przedmiotu
umowy, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia. Rozliczanie ptatnosci bedzie si¢ odbywato
na podstawie rzeczywistej ilo$ci dostarczonego przedmiotu umowy, przy czym warto$¢ przedmiotu
umowy zakupionego na podstawie niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w § 6
ust. 1 umowy.
Przedmiot umowy musi by¢ nowy, nieuzywany i wolny od wad prawnych oraz roszczen osob trzecich.

§2
Warunki dostawy i nadzér nad realizacja umowy

Dostawy przedmiotu umowy beda realizowane w sposob sukcesywny, na podstawie sktadanych zamdwien.
Dostawy bedg realizowane w terminie dwoch dni roboczych, liczac od dnia zlozenia zamowienia.
Zamowienia beda sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: .............cc.c.......
W zamoéwieniach Zamawiajacy okresli nazwe asortymentu, ilo$¢ wraz z jednostka miary.

Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy (w tym skladanie zamowien) ze strony
Zamawiajgcego jest:

1) p. , tel.

. Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest

p- , tel.
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§3
Miejsce dostawy przedmiotu umowy
1. Kazdorazowo przedmiot umowy bedzie dostarczany do siedziby Zamawiajacego:
Urzad Gminy w Pluznicy
Ptuznica 60
87 - 214 Phuznica
wraz z fakturg VAT, na koszt Wykonawcy.
2. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ dostarczany przedmiot umowy na czas
transportu. Ponosi on catkowita odpowiedzialnos¢ za jego dostawe do siedziby Zamawiajacego
(braki 1 wady powstate w czasie transportu).

§4
Odbioér przedmiotu umowy

1. Tlosciowy i jakosciowy odbiér przedmiotu umowy bedzie dokonany w siedzibie Zamawiajacego
w oparciu o fakture i zlozone zamoéwienie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zwrotu calej partii towaru, w sytuacji gdy wsrdéd pigciu
sprawdzonych produktow jeden okaze si¢ wadliwy. W takim przypadku Wykonawca bedzie
zobowigzany odebra¢ calg dostarczong parti¢ towaru na wilasny koszt i ponownie dostarczyc
produkty wolne od wad, w terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia pisemnego zgloszenia
reklamacji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwos¢ rozwigzania umowy, w przypadku gdy kolejna
partia towaru bedzie zawierata produkty wadliwe.

§5
Termin realizacji umowy
Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021 roku.

§6

Wynagrodzenie i warunki platnosci

1. Warto$¢ niniejszej umowy, stanowi catkowita cena zaptacona Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotu
umowy z uwzglednieniem wszystkich kosztow i sktadnikow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
umowy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Wartos¢ t¢ okresla si¢ na podstawie
iloczynu ceny jednostkowej danej pozycji asortymentowej i ilosci danej pozycji asortymentowe;.

2. Z tytulu wykonania zaméwienia Wykonawca otrzyma zaptate w wysokosci stanowigcej zsumowang
warto$¢ iloczynu iloSci zamowionego asortymentu i cen jednostkowych brutto okre$lonych
w zatgczniku nr 1.

3. Ceny wyszczegolnione w zatgczniku nr 1 sg state w okresie obowigzywania umowy.

4. Kazdorazowo zaptata nalezno$ci za dostarczong partie¢ przedmiotu umowy, nastapi w formie polecenia
przelewu z rachunku Zamawiajacego na rachunek bankowy Wykonawey nr .........cccevevenee. ,
umieszczony na fakturze w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego — po przyjeciu towaru w sposob okreslony w § 4.

5. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Faktura winna zawiera¢ ponizsze dane:

Nabywca: Gmina Pluznica, Ptuznica 60, 87 - 214 Ptuznica, NIP 878 175 14 31,
Odbiorca: Gmina Phuznica, Pluznica 60, 87 - 214 Phuznica.

6. W przypadku niedopelnienia zobowigzan w zakresie prawidlowosci i kompletu wystawionych
dokumentow ksiegowych przez Wykonawcg, w tym formy przekazania dokumentow przez
Wykonawce, Zamawiajacy wstrzyma si¢ od zaplaty calosci naleznosci do czasu uzupetnienia
dokumentow lub ich korekty, przy czym termin zaptaty liczy¢ si¢ bedzie od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowych dokumentow.
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Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT, a rchunek bankowy, o ktorym mowa
w ust. 2 zostal zalozony w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza i zostat zgloszony
do wykazu podmiotdéw, o ktorych mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarow i ustug.

Zamawiajacy ureguluje wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu ninieszej umowy z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnoséci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania platnosci w terminie
W ten sposob z uwagi na okolicznosci, co do ktorych wing ponosi Wykonawca, Wykonawca nie jest
uprawniony do naliczania odsetek ustawowych za opdznienie, a termin platnosci ulega przesunigciu
rozpoczyna bieg od dnia usunigcia przeszkody w dokonaniu ptatniosci z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

W przypadku Wykonawcoéw nie bedacych ptatnikami podatku VAT, pkt 10-11 nie stosuje si¢.

. Wynagrodzenie Wykonawcy uwzglednia wszystkie obowigzujace w Polsce podatki oraz oplaty

celne i inne oplaty zwigzane z wykonywaniem robot.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie zaptacone z zastosowaniem stawki VAT obowigzujacej
w chwili powstania obowigzku podatkowego. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w tym zakresie
nie stanowi zmiany Umowy

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktur zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce pod rygorem nieoptacenia faktury do:

1) dostarczenia przedmiotu umowy w cenach okre$lonych w zatgczniku Nr 1 do umowy;

2) postugiwania si¢ nazwami towarow i jednostkami miary zawartymi w umowie,

3) nie przekraczania bez pisemnej zgody Zamawiajacego, ilosci towaru wynikajacego z zamowienia,
W przypadku nie przestrzegania powyzszych postanowien zostanie wstrzymana zaptata naleznosci
wynikajacej z faktury, do czasu ich wypekienia przez Wykonawcg.

Strony postanawiaja, iz zaplata nastepuje w dniu obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§7

Kary umowne

. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu

kar¢ umowna w wysokosci:

1) 5000,00 zt gdy Zamawiajacy odstapi od umowy lub jej czgsci w kazdym wypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce;

2) 50,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwloki w realizacji konkretnego zamowienia w stosunku do
terminu wskazanego w tres$ci zamowienia.

. W przypadku niezrealizowania (czg¢$ciowo lub catkowicie) konkretnego zamoéwienia, Zamawiajacy

ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% warto$ci brutto niezrealizowanego zamowienia
lub jego niezrealizowanej cze$ci.

. Jezeli szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy przekroczy

warto$¢ zastrzezonych kar umownych, badz wynika z innych tytutéw niz zastrzezone, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do pelnej wysokos$ci szkody.

. Wykonawca nie moze zwolni¢ si¢ od odpowiedzialnosci wzgledem Zamawiajacego z tego powodu,

ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce bylo nastgpstwem niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzan wobec Wykonawcy przez jego kooperantow.

. Zamawiajacy ma prawo potrgcenia rOwnowartosci naliczonych kar umownych z wynagrodzenia dla

Wykonawcy.

§8

Wierzytelnosci

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze zby¢ wierzytelnosci przystugujacych mu wobec
Zamawiajacego.
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§9

Odstapienie od umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy lub jej czeSci w kazdym przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce i naliczenia kary umowne;j
okreslonej w § 7 Umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy lub jej czeSci w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od cze$ci umowy Wykonawca moze zgdaé
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§10

Postanowienie koncowe
Wszelkie zmiany w tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innej osobie pod rygorem odstgpienia
od umowy przez Zamawiajgcego.
Spory wynikle z niniejszej umowy poddaje si¢ rozstrzygnieciu sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszystkie przywotane w umowie zalgczniki stanowig jej integralng czgse.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Umowa zostala sporzadzona w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach z przeznaczeniem:

Egz. Nr 1, 2 - Zamawiajacy,
Egz. Nr3 - Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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