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ZARZADZENIE NR OA.0050.7.2021
WOJTA GMINY
PLUZNICA
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1, 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych
U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

Ustalam Regulamin Pracy Komisji przetargowej, ktory okresla organizacje, sktad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystosci jej prac. Regulamin stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.:

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Marcppr8Eonieczka



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne
§1

. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okresla tryb
pracy komisji przetargowej, zwanej dalej "komisjg".
. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powolywanym do oceny
wnioské6w o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
. Kierownik zamawiajgcego powoluje i odwotuje cztonkoéw komisji zarzadzeniem.
. Komisja sktada si¢ co najmniej z trzech oséb, w tym:
1) przewodniczacy komisji,
2) sekretarz komisji,
3) czlonek komisji — osoba posiadajaca fachowg wiedze w zakresie przedmiotu zamowienia.
. Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien wskazanych w art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019), zwanej dalej "Ustawa", jak i moze
mie¢ zastosowanie do zamowien o mniejszej wartosci.

ROZDZIAL 11

Tryb pracy komisji
§2

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w zarzgdzeniu o jej powolaniu.
. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
. Czonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

. Komisja pracuje kolegialnie.

. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktorym w szczegdlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich
obowigzkow przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkdéw



komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji.

. Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
glosowania.

. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie 1 wyznacza nowy termin.

§4

. Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamdéwienia skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.

. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

. Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy,
sktada si¢ przed rozpoczg¢ciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przy gotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie fatszywego o§wiadczenia.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, osoba wymieniona w ustepie 1 niniejszego paragrafu obowigzana
jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
powiadamiajac o tym na pismie przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajacego,
a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego komisji - kierownika zamawiajacego.
. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajgcych na wynik postepowania.

§S

. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli
dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych.

. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury
bieglego. '

. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z gtosem doradczym.

. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6



1. W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje sposobu prowadzenia postepowania o zamowienie publicznego wraz z uzasadnieniem;
2) projekt dokumentacji postepowania,
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§7
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdOwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci :

1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych;

3) zamieszcza na stronie internetowej zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia)
1 informacje wymagane do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamoéwieniu w inny sposéb niz wskazany
w pkt 3;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji zamowienia;

6) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projektow innych pism, informacji
oraz innych oswiadczen i dokumentéw niezbednych w postepowaniu;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami;

8) prowadzi korespondencje z Wykonawcami;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

lub konkursie, w tym wzywa wykonawcéw do ztozenia oswiadczen, dokumentéw
1 wyjasnien, zgodnie z dokumentacjg postepowania;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie

ofert - zgodnie z przyjeta dokumentacja postgpowania;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownikowi

zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

13) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie innych czynnosci

niezbednych w postepowaniu.

ROZDZIAL 111
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§8
1. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;



4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§9

. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie;

3) zlozenie o§wiadczenia w zakresie okre§lonym w § 4 regulaminu,

. Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczgcym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, kt6re uniemozliwiaja
udziat w pracach komisji.

§10

. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czionka komisji, ktory nie
ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe o$wiadczenie, a takze
0 odwolanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

6) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism,

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za

zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych i na stronie internetowej.

. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§11

. Do obowiazkdw sekretarza komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 9 ust. 1 regulaminu,

nalezy w szczego6lnosci:

1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokohu postepowania wraz
z zalacznikami ;

2) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;



3) udzial w opracowywaniu tre$ci wnioskow, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci;
5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL IV

Zakonczenie prac komisji
§12

. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zalgcznikami;.
. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie pracy komisji przetargowe;
obowigzujg przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych i aktow wykonawczych oraz
przepisy wewnetrznych regulacji zamawiajacego.



ZARZADZENIE NR OA.0050.8.2021
WOJTA GMINY
PLUZNICA
Z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania post¢powan

(Dz.

§1.

§2.

§ 3.

§ 4.
§ 6.

o udzielanie zamowien publicznych na roboty budowlane

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

1. Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien
publicznych na roboty budowlane w nastepujacym skladzie:

1) Anna Stanula - Przewodniczacy Komisji,
2) Agata Kowalik - Sekretarz Komisji,,

3) Bozena Lewandowska - Czlonek Komisji,
4) Emil Lydzinski - Cztonek Komisji,

2. Komisja Przetargowa ma charakter staty.
1. Komisji przewodniczy Przewodniczacy Komisji.
2. Komisja dziata w sktadzie minimum trzech czionkow.

Komisja prowadzi prace w oparciu o Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej przyjety
Zarzadzeniem Woéjta Gminy Phuznica Nr OA.0050.7.2021 z dnia 25.01.2021 1.

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GMINY

mgr MarcTin Shonieczka






