Gminrf\
Ptuznica

Pole mozliwosci

Nr postepowania: ZP.271.29.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

W TRYBIE ANALIZY RYNKU sygn. ZP.271.29.2025
Gmina Pluznica
(nazwa zamawiajacego)
zaprasza

do ztozenia oferty na wykonanie zamowienia

Swiadczenie ustug czystosci w Urzedzie Gminy w Pluznicy.

(nazwa zamowienia)

Postgpowanie prowadzone bedzie na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 roku (Dz.U. z 2024 r poz. 1320 ze zm.), dla ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 z1)

Informacje o zamdwieniu:

1. Rodzaj zaméwienia: ustuga.
1) Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie czystosci w
Urzedzie Gminy w Pluznicy. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1.
2)  Szczegolowy opis warunkow realizacji przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zatgczniku
nr 2 do Zapytania ofertowego (wzor umowy).
2. Kryteria oceny ofert: kryterium oceny ofert jest cena.
Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegoélnych kryteriow
oceny ofert: Cena oferty (Cn) - 100 %.
3. Opis sposobu przyznania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:
Zamawiajqcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej dla kazdej czesci przedmiotu zamowienia
oddzielnie przy zastosowaniu kryteriow:

Cena oferty (Cn) - 100 %

cn =50 s 100 pke
n=———x .
Cof.b P
gdzie: Cn — liczba punktow za kryterium cena
Cofn — cena oferty najnizszej

Cof'b — cena oferty badanej

1) Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszq liczbe
punktow, obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszq. Jezeli

nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert



przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajqc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
2) Wykonawca skladajqcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni liczony od
terminu skladania ofert.
4. Termin realizacji zamowienia: Zamowienie bedzie realizowane w terminie 12 miesigcy od 01
stycznia 2026 roku.
5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé odbycia wizji lokalnej po uprzednim zgloszeniu pod

adresem mailowym: m.orczykowska@pluznica.pl

6. Dokumenty, ktérych dostarczenia wymaga zamawiajacy:

Wykonawca wraz z ofertq ztozy:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

2) jesli dotyczy - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
Jjako upowazniona do jego reprezentacji we wltasciwym rejestrze lub innym dokumencie.
W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajqgcych sie o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia i zawarcia umowy,

UWAGA: W przypadku ustanowienia Petnomocnika spoza grona Wykonawcow wspolnie
ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia, pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
wszystkich Wykonawcow. Podpisy muszq by¢ zloZone przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
7. Termin sktadania ofert: 27 listopada 2025 r. do godz. 10:00
Oferty ztozone po ww. terminie, nie bedq rozpatrywane.
8. Sposob i forma sktadania ofert ':

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania

ofertowego. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznos¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej

pelng czytelnosé jej tresci.

! zamawiajqcy wybiera forme zlozenia oferty
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2) Przedstawiona oferta musi obejmowacé w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia. Zamawiajqcy nie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych i wariantowych.

3) Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia
Wykonawcy nie mogq by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

4) Oferta oraz oswiadczenia Wykonawcy muszq by¢ podpisane przez Wykonawce lub
inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Inne dokumenty
wymagane w Zapytaniu ofertowym sktadane sq w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé¢
z oryginatem przez Wykonawce lub inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

5) Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
oraz ztozenie podpisu osoby/osob podpisujqcej/podpisujgcych oferte.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7) Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadal tresci Zapytania ofertowego oraz brak
w ofercie wymaganych dokumentow, spowoduje odrzucenie oferty.

8) Oferte wraz z zalgcznikami, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie
zamknigtej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujqgc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisac¢ hastem:

"Swiadczenie ustug czystosci w Urzedzie Gminy w Pluznicy'" — sprawa nr
ZP.271.29.2025.
nie otwieraé do dnia 27 listopada 2025 r. do godziny 10:00”
Na kopercie umiescic¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu nazwe
Wykonawcy i jego adres, zgodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).

9) Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktovych Zamawiajqcy okreslit wzory
w formie zalgcznikow do Zapytania ofertowego winny by¢ sporzqdzone zgodnie z tymi
wzorami co do ich tresci.

10) W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowaé kazdg

strong oferty, dokona¢ numeracji stron lub kartek oraz catosé spigé lub zszyé.
Miejsce sktadania ofert:

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:
1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - w punkcie obstugi klienta, w godzinach pracy
urzedu lub przestac na adres Zamawiajgcego tj.: Urzqd Gminy w Ptuznicy, Ptuznica 60,

87 - 214 Pluznica. Zamawiajqcy nie przewiduje przyjmowania ofert w innym miejscu
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niz w punkcie obstugi klienta. Wymdg ten dotyczy rownie? przesytek nadawanych za
posrednictwem firmy spedycyjnej lub kurierskiej;
2) przesta¢ na adres Zamawiajgcego tj.: Urzqd Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Ptuznica.
9. Osoba odpowiedzialna za udzielanie informacji (imig nazwisko telefon e-mail):

Maja Orczykowska, m.orczykowska(@pluznica.pl, - zakres proceduralny.

10. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego z wykonawca, ktory
ztozyt oferte najkorzystniejsza.
11. Postgpowanie o udzielenie zamowienia zostaje uniewaznione, w przypadku, gdy:
a) cenanajkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacj¢ zamowienia,
chyba ze istnieje mozliwos¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

b) nie ztozono zadnej waznej oferty.

W zalaczeniu:
Zatqcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
Zatqcznik nr 2 - Wzor umowy,
Zatgcznik nr 3 - Formularz oferty (wraz z oSwiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025r.poz 514 tj.),
zwanej dalej ,,ustawq o przeciwdziataniu’ — Zalgcznik 3a oraz klauzulg RODO —
Zatgcznik nr 3b).

Opracowal: (imig, nazwisko, funkcja data i podpis) /-/ Maja Orczykowska

Zatwierdzil: (imie, nazwisko, funkcja data i podpis) /-/ Magdalena Szczepanik
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