Załącznik Nr 1 do umowy
SZCZEGÓŁOWY ZAKRES USŁUG 

Pomieszczenia biurowe, korytarze: 

	Przedmiot sprzątania
	Rodzaj powierzchni/
wielkość/ ilość
	Metoda
	Częstotliwość wykonywania usługi
	Uwagi

	podłogi
	podłoga szwedzka około 90 m2
	odkurzanie za pomocą odkurzacza wodnego 
	codzienne 
	

	
	
	mycie
	
	

	
	płytki około 90 m2
	odkurzanie za pomocą odkurzacza wodnego
	codziennie
	

	
	
	mycie
	
	

	
	podłoga winylowa około 160 m2 
	odkurzanie za pomocą odkurzacza wodnego
	codziennie
	

	
	
	mycie
	
	

	okna i ramy okienne
	powierzchnia około 74 m2 
	obustronne mycie 
	1 raz na dwa miesiące
	wraz ze zmywaniem parapetów zewnętrznych

	parapety wewnętrzne
	
	przecieranie na wilgotno
	codziennie
	

	drzwi
	19 sztuk 
	mycie 
	2 razy w tygodniu
	skrzydła, futryny, klamki, szyldy, tabliczki na drzwiach, kratki wentylacyjne

	meble (biurka, stoły, stoliki, krzesła, półki, zewnętrzne powierzchnie szaf stojących i wiszących, wszelkiego rodzaju powierzchnie szklane w meblach, itp.)
	
	ścieranie kurzu 
i wycieranie na wilgotno lub przy użyciu środków pielęgnacyjnych
	codziennie
	bez zostawiania smug na czyszczonych powierzchniach 

	meble pokryte tapicerką (materiałem)
	2 kanapy, fotele biurowe
	odkurzanie
	1 raz w tygodniu
	

	
	
	pranie mechaniczne
	2 razy w roku
	

	lampki biurowe, obrazy, sprzęt RTV, sprzęt komputerowy, telefony inne urządzenia biurowe, wyłączniki światła, kontakty, itp.
	
	ścieranie kurzu 
i czyszczenie
	codziennie
	ścieranie kurzu ze sprzętu komputerowego, telefonów i innych urządzeń biurowych winno być wykonywane za pomocą szmatki antystatycznej

	grzejniki
	
	odkurzanie i mycie
	1 raz w tygodniu
	

	kratki wentylacyjne
	
	odkurzanie i mycie
	1 raz na dwa tygodnie
	

	kosze na śmieci
	
	opróżnianie, mycie i wymiana worków
	codziennie
	zebrane śmieci musza zostać posegregowane i wyniesione do pojemników na zewnątrz budynku

	lampy sufitowe
	53 sztuki
	wybór metody leży w gestii Wykonawcy
	3 razy w roku
	

	poręcze
	
	czyszczenie i przecieranie na wilgotno
	codziennie
	

	wycieraczki
	
	odkurzanie/ trzepanie
	codziennie
	

	listwy przyścienne, itp.
	
	czyszczenie, mycie
	codziennie
	

	kwiaty doniczkowe w gabinecie Wójta
	
	obmywanie i podlewanie
	w zależności od potrzeb
	

	usuwanie pajęczyn
	
	
	codziennie
	usuwanie pajęczyn należy wykonywać w sposób niepowodujący zabrudzenia ścian i sufitów

	utrzymanie czystości przed wejściem do budynku
	schody, drzwi wejściowe przeszklone, wycieraczki
	zamiatanie i mycie schodów, czyszczenie i mycie drzwi, trzepanie wycieraczek
	codziennie
	


Sala posiedzeń:
	Przedmiot sprzątania
	Rodzaj powierzchni/ wielkość/ ilość
	Metoda
	Częstotliwość wykonywania usługi
	Uwagi

	podłoga
	Płytki podłogowe – 51m2
	odkurzanie za pomocą odkurzacza wodnego mycie
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	

	ściany
	drewniana boazeria okalająca ściany o wysokości 2 m – powierzchnia 17 m2 
	usuwanie zabrudzeń i kurzu wilgotną ścierką
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	

	okna i ramy okienne
	powierzchnia 11,70 m2
	obustronne mycie 
	1 raz na kwartał
	wraz ze zmywaniem parapetów zewnętrznych

	drzwi, parapety wewnętrzne
	
	mycie 
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	skrzydła, futryny, klamki, szyldy, tabliczki na drzwiach, kratki wentylacyjne,

	meble (stoły, stoliki,  zewnętrzne powierzchnie szaf,  itp.)
	
	ścieranie kurzu 
i wycieranie na wilgotno
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	bez zostawiania smug na czyszczonych powierzchniach 

	meble pokryte tapicerką (materiałem)
	4 krzesła
	odkurzanie
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	

	
	
	pranie mechaniczne
	1 raz na pół roku
	

	dywany
	około 4 m2
	odkurzanie
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości lub na żądanie Zamawiającego
	dywan nie stanowi wyposażenia sali posiedzeń, rozkładany będzie przez Wykonawcę na żądanie Zamawiającego

	
	
	pranie mechaniczne
	1 raz na pół roku
	

	usuwanie pajęczyn
	
	
	każdorazowo w dniu poprzedzającym uroczystości i posiedzenia lub na żądanie Zamawiającego
	usuwanie pajęczyn należy wykonywać w sposób niepowodujący zabrudzenia ścian i sufitów

	lampy sufitowe, kinkiety, obrazy, zegar, itp.
	8 kinkietów, żyrandol, zegar, itp.
	
	1 raz na dwa miesiące
	


Piwnica i archiwum:

	Przedmiot sprzątania
	Rodzaj powierzchni/ wielkość/ ilość
	Metoda
	Częstotliwość wykonywania usługi
	Uwagi

	podłoga
	Płytki podłogowe – 16m2
	zamiatanie i mycie
	1 raz w tygodniu
	

	ściany
	lamperia około 80 m2 
	mycie
	3 razy w roku
	

	usuwanie pajęczyn
	
	
	1 raz w tygodniu
	usuwanie pajęczyn należy wykonywać w sposób niepowodujący zabrudzenia ścian i sufitów

	schody
	betonowe, malowane
	zamiatanie i mycie 
	1 raz w tygodniu
	

	regały
	
	wycieranie kurzu
	1 raz w tygodniu
	

	lampy
	4 sztuki
	wybór metody leży w gestii Wykonawcy
	3 razy w roku
	

	drzwi
	
	mycie
	4 razy w roku
	


Łazienki:
	Przedmiot sprzątania
	Rodzaj powierzchni/ wielkość/ ilość
	Metoda
	Częstotliwość wykonywania usługi
	Uwagi

	podłogi
	kafelki około 20 m2
	mycie i dezynfekcja
	codziennie
	

	ściany
	kafelki około 60 m2
	mycie i dezynfekcja
	1 raz w miesiącu
	dodatkowo codzienne usuwanie pajęczyn w sposób nie powodujący zabrudzenia ścian i sufitów

	okna i ramy okienne
	powierzchnia 3,90 m2
	 obustronne mycie 
	1 raz na dwa miesiące
	wraz ze zmywaniem parapetów zewnętrznych

	drzwi
	6 sztuk
	mycie 
	codziennie
	skrzydła, futryny, klamki, szyldy, tabliczki na drzwiach, kratki wentylacyjne,

	urządzenie sanitarne oraz armatura łazienkowa
	
	mycie, czyszczenie, odkażanie usuwanie nalotów i dezynfekowanie
	codziennie
	

	akcesoria łazienkowe (lustra, pojemniki na mydło, pojemniki na papier, itp.)
	
	czyszczenie i mycie
	codziennie
	

	grzejniki
	
	odkurzanie i mycie
	1 raz w tygodniu
	

	kosze na śmieci
	
	opróżnianie, mycie 
i wymiana worków
	codziennie
	zebrane śmieci musza zostać wyniesione do pojemnika na zewnątrz budynku
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