ZARZADZENIE Nr 41/09
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 16 listopada 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych i mienia
Gminy Pluznica .

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 6,
poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz.1152, Nr 139, poz.1324, Nr 229, p0z.2276, z
2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz.1535, Nr 146, poz.1546, Nr 213, poz.2155 oraz z 2005 r.
Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252 oraz z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i
Nr 208, poz. 1540) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa , budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz instrukcji z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowiacej zalacznika Nr 7 do Zarzadzenia Nr
21/08 Wéjta Gminy Ptuznica z dnia 30 czerwca 2008 r. w sprawie przepiséw wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy w Pluznicy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W okresie od dnia wejscia w Zzycie niniejszego zarzadzenia do dnia 31 stycznia
2010 r. w Urzedzie Gminy , Ochotniczych Strazach Pozarnych , Bibliotekach , Gminnym
Osrodku Pomocy Spolecznej , Swietlicach wiejskich zostanie przeprowadzona okresowa
inwentaryzacja sktadnikow majatkowych .
2.Inwentaryzacja nalezy obja¢ skladniki mienia Gminy oddane w uzytkowanie SPOZ w
Phuznicy.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg stanu na dzien
30 listopada 2009 roku (uzupetnionych wyceng spisanych sktadnikéw majatku, poréwnaniem
wartosci z danymi ksiag rachunkowych, wyjasnieniem i rozliczeniem r6znic).

§ 3.Inwentaryzacj¢ przeprowadza:
1.Komisja inwentaryzacyjna,

2.Zespoly spisowe,
3.Kontrolerzy spisowi
4.Zespo6t rozliczajacy
§ 4. W skiad Komisji inwentaryzacyjnej powoluje nastgpujace osoby:
1. Pan Jarostaw Tylmanowski - przewodniczacy
2. Pani Bogumita Zuzewicz - z-ca przewodniczacego
3. Pani Henryka Swierad - sekretarz
4. Pan Andrzej Wroblewski - radca prawny

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych wyznaczam zespoty
spisowe w nastgpujacym skiadzie osobowym:
Zespot spisowy nr 1 (budynek Urzgdu Gminy , materiaty i zapasy )
1. Pani Karolina Pitat-Nosol - przewodniczaca
2. Pani Marlena Bartosik - czlonek



Zesp6t spisowy nr 2 (Ochotnicze Straze Pozarne i Swietlice)

1.Pani Mariusz Bartosik - przewodniczacy
2.Pani Agata Mika - cztonek
3.Pani Wiestawa Szpanowska - czlonek
4. Pani Dorota Reklin - cztonek

Zespot spisowy nr 4 (Biblioteka i Sala gimnastyczna)
1.Pani Bozena Lewandowska - przewodniczaca
2.Pani Magdalena Szczepanik - czlonek

ZespOt spisowy nr 5 (Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej )
1.Pani Beata Cesarz - przewodniczaca
2.Pani Dorota Skoczylas - czlonek

Zespot spisowy nr 7 ( Hydrofornie, oczyszczalnie oraz lokale mieszkalne)
1.Pani Matgorzata Makuch - przewodniczaca
2.Pani Mariusz Papierkiewicz - czlonek

§ 6. Wykazy gruntéw, drég oraz sieci wodociagowych i kanalizacyjnych do weryfikacji
zgodnosci z zapisami w ewidencji ksiggowej przygotuja:

1. Pani Beata Dolecka — grunty, drogi,
2. Pani Bozena Lewandowska — sieci kanalizacyjne,
3. Pani Malgorzata Makuch — sieci wodociggowe

§ 7. Do przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2009 r. drukéw Scistego
zarachowania wyznaczam zesp6t spisowy
1. Pani Ewa Otremba - przewodniczaca
2. Pani Barbara Grykier - czlonek

§ 8. Na dzien 31 grudnia 2009 r. nalezy przeprowadzi¢:
a) droga weryfikacji prawidlowos¢ stanéw wynikajacych z zamknigcia ksiag rachunkowych
poprzez poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami. Weryfikacj¢ stanéw ewidencyjnych
przeprowadza pracownicy prowadzacy konta analityczne. Wyniki weryfikacji ujmuje si¢ w
odpowiednich protokotach.
b) inwentaryzacj¢ w zakresie uzyskania od bankéw i kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
sald przeprowadza pracownicy komoérki finansowe;j.

§ 9. Osoby powotane na czlonk6w zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wiasciwe i zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury .

§10.Zespot rozliczeniowy :

1.Pani Gabriela Jeziorska - przewodniczgca
2.Pani Anna Dekowska - czlonek
3.Pani Urszula Falecikowska - cztonek

§ 11. 1.Arkusze spisowe o numerach 90- 189 wydane zostang Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej .
Arkusze spisowe wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach .



Zespoly spisowe zakoncza swoje czynnosci najpdzniej do dnia 10 grudnia 2009 roku
przekazujac stosowne dokumenty Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej

2.Wykorzystane formularze spisowe Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze w
terminie do dnia 12 grudnia 2009 roku Przewodniczacemu Zespolu rozliczajacego do
opracowania réznic miedzy danymi spisu i danymi ewidencji ksiggowe;.

3.Zespbt rozliczajacy opracuje wyniki spisu i przedstawi do dnia 31 grudnia 2009 roku
Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyjnej zestawienie réznic inwentaryzacyjnych dla
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

4.Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przedstawi do dnia 10 stycznia 2010 roku
pisemne wnioski w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych oraz sprawozdanie z
przebiegu inwentaryzacji , obejmujace w szczegélnosci informacje o trudnosciach
napotykanych podczas spisu oraz oceng wykonywania obowiazkéw przez osoby uczestniczace
W spisie .

§ 12.Kierownikéw komorek organizacyjnych zobowigzuje do uporzadkowania mienia
bedacego na wyposazeniu tych komérek w spos6b umozliwiajacy ptynne przeprowadzenie
inwentaryzacji .

§ 13.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki ) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego .

Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych , powinny byé
dostarczone do glownego ksiggowego w terminie do 31 stycznia 2010 r.

§ 14.Za sprawny , terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci, o ktérych mowa w
zarzadzeniu , czyni¢ osobiscie odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji , a w czasie jego
nieobecnosci zastepeg. Ponadto kazdy z cztonkéw Komisji ponosi petna odpowiedzialnosé
stuzbowg za prac¢ w tej Komisji .

§ 15.Instrukcja w sprawie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowi Zatacznik
Nr 7 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 21 z dnia 30 czerwca 2008 roku w sprawie przepisow
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy w Phuznicy.

§ 16.Przyjmuje si¢ harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2009 zatacznik Nr 1
oraz plan inwentaryzacji —zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia .

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

wWOJT GMINY

mgr Ja(nﬁﬁrski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/09
Wojta Gminy Pluznica

z dnia 16 listopada 2009 r.

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI NA 2009

CZYNNOSC ETAP TERMIN OD.... OSOBA
INWENTARYZACIJI | DO...... ODPOWIEDZIALNA
1.Powolanie komisji | Przygotowawczy 20.11.2009 Wojt
inwentaryzacyjnej
2.Powotanie i | Przygotowawczy 24.11.2009 Przewodniczacy
przeszkolenie Komisji
zespolow spisowych Inwentaryzacyjnej
3.Przygotowanie Przygotowawczy 24.11.2009 Przewodniczacy
dokumentow Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjne;j
4.Spis z natury Spisowy 01.12.2009 Czlonkowie zespotow
10.12.2009 spisowych
kontrolerzy
5.Wycena spisanych | Spisowy 11.12.2009 Pracownicy
sktadnikow 31.12.2009 ksiggowosci
6.Inwentaryzacja w | Spisowy 01.01.2010 Pracownik
drodze uzgodnienia 31.01.2010 ksiggowosci
sald
7.Inwentaryzacja w | Spisowy 01.12.2009 Pracownik
drodze poréwnania z 31.12.2009/grunty, ksiggowosci
dokumentacja drogi oraz sieci
ksiggowa
01.01.2010
31.01.2010
8.Protokot réznic | Rozliczeniowy 31.12.2009 Cztonkowie Komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
9.Wyjasnienie Rozliczeniowy 01.01.2010 Przewodniczacy
przyczyn rbéznic 10.01.2010 Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
10.Protokot Rozliczeniowy 01.01.2010 Przewodniczacy
rozliczenia  rdznic 31.01.2010 Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjne
11.Podjecie  decyzji | Rozliczeniowy 31.01.2010 Wojt
w sprawie
rozliczenia  roznic
inwentaryzacyjnych
12.Ujecie roznic | Rozliczeniowy 31.01.2010 Pracownik
inwentaryzacyjnych ksiggowosci
w ksiggach

rachunkowych




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41/09
Woéjta Gminy Pluznica

z dnia 16 listopada 2009 r.

PLAN PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NA ROK 2009

L.P

Komérka organizacyjna podlegajaca
inwentaryzacji

Planowana data
inwentaryzacji

Okreslenie aktywow
lub pasywow
podlegajacych
inwentaryzacji

Uwagi

Referat Finansowy

31.12.2009

Druki  Scistego
zarachowania

Urzad Gminy i pozostale
Jednostki organizacyjne

01.12-
10.12.2009

Srodki trwate,
pozostate $rodki
trwate,
porOwnanie  z
dokumentacijg
ksiggowa

Referat Finansowy

01.01-
31.01.2010

Uzgodnienie
sald,
porébwnanie  z
dokumentacjg

ksiggowg
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