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ZARZADZENIE Nr 14/2010
WOJTA GMINY PLUZNICA
z dnia 22 marca 2010 roku

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie na realizacj¢ zadania publicznego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 1990 1. Nr 16, poz. 95, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z
2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.
1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr
17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420,
Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142) oraz art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96,
poz. 873, z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz.1203 i Nr 210, poz. 2135, z 2005 r.
Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 i Nr 249, poz. 2104, z 2006
r. Nr 94, poz. 651, z 2008 r. Nr 209, poz. 1316, z 2009 r. Nr 19, poz.100, Nr 22, poz.
120, Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustalam Regulamin Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania
ofert  zlozonych w otwartym konkursie na realizacje zadania
publicznego. Regulamin stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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zatgcznik do zarzadzenia Nr14/2010
z dn. 22 marca 2010 r. Wéjta Gminy Pluznica

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)

DS. OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA REALIZACIE ZADANIA

PUBLICZNEGO
§1

Komisja konkursowa ds. opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego , zwana dalej , Komisjg”, liczy 4 osoby.

Sktad Komisji ustala Wéjt Gminy Ptuznica w drodze zarzgdzenia.

W skfad Komisji wchodzg przedstawiciele Wéjta Gminy Ptuznica oraz osoby reprezentujace
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, z wytaczeniem 0séb reprezentujacych organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie biorgce udziat w konkursie.

W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczng
wiedze w dziedzinie obejmujace]j zakres zadari publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Wobec cztonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z p6in. zm.) dotyczace wytgczenia pracownika.

Kazdy cztonek Komisji przed rozpoczeciem dziatalnosci Komisji, jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego os$wiadczenia w zakresie okreslonym w ust. 3 i ust. 5. Tekst oéwiadczenia stanowi
zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

W przypadku wytgczenia ze sktadu Komisji w zwigzku z ust. 3 i ust. 5 na wniosek
przewodniczacego lub w przypadku wytaczenia przewodniczacego ze sktadu Komisji na
wniosek wiceprzewodniczacego Wojt Gminy Ptuznica w drodze zarzadzenia moze zmieni¢
sktad Komisji.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

1)

2)
3)

4)

ocena ofert z uwzglednieniem kryteriéw okreslonych w treici ogtoszonego konkursu oraz
podejmowanie decyzji o wartosciach punktowych lub procentowych dla poszczegélnych
kryteriow ustalonych w konkursie;

opiniowanie ztozonych ofert;

przyjecie propozycji rozdziatu srodkéw pomiedzy wybranymi ofertami;

rekomendacja Wéjtowi Gminy Pluznica zaopiniowanych ofert.




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

§3

Pracami  Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
wiceprzewodniczgcy

Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig gtoséw. W przypadku
rownej ilosci gloséw decyduje gtos przewodniczacego prowadzacego zebranie. Nie dotyczy to
merytorycznej oceny oraz wytonienia ofert.

Komisja realizuje swoje zadania jezeli w posiedzeniu bierze udziat przewodniczacy lub
wiceprzewodniczacy oraz co najmniej 2 cztonkdéw.

Terminy posiedzenn Komisji wyznacza przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.

Komisja rozpatruje oferty w terminie 14 dni od ostatniego dnia sktadania ofert.

Komisja rozpatruje oferty z zachowaniem warunkéw okreslonych w art. 15 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§4
Postgpowanie konkursowe Komisja przeprowadza w nastepujgcych etapach:
otwarcie ofert;

sprawdzenie czy oferty spetniaja wymagania formalne przewidziane w zasadach konkursu —
wzor karty oceny formalnej na realizacje zadania w publicznego stanowi zatacznik Nr 2 do
Regulaminu;

w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych Komisja niezwiocznie wzywa oferenta do
uzupetnien, ktore oferent winien w terminie 5 dni od uzyskania informacji dostarczy¢ do
Urzedu Gminy w Ptuznicy;

podjgcie decyzji o dopuszczeniu do rozpatrzenia ofert spetniajgcych wymagania formalne lub
o odrzuceniu ofert nie spetniajgcych tych wymagan;

merytoryczna ocena ofert dopuszczonych do rozpatrzenia — wzér karta oceny merytorycznej
na realizacje zadania publicznego stanowi zatacznik Nr 3 do Regulaminu;

wyfonienie przez Komisje oferty/ofert;

rekomendacja Wéjtowi Gminy Pluznica pozytywnie zaopiniowanych ofert.




§5

1. Oceny merytorycznej ofert dokonuje sie poprzez wypetnienie przez obecnych na posiedzeniu
cztonkow Komisji , Karty oceny merytorycznej oferty na realizacje zadania publicznego”.

2. Na podstawie punktacji uzyskanych na Kartach, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza sie liste
ofert z wyszczegélnieniem iloéci uzyskanych punktéw.

3. Komisja rekomenduje Woéjtowi Gminy Ptuznica oferty, ktére uzyskaty najwieksza ilosé
punktow. llos¢ rekomendowanych ofert zalezna bedzie od wysokosci $rodkow finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan w przedmiotowym konkursie. W przypadku niskiej oceny
ztozonych ofert Komisja moze jednak nie rekomendowaé zadnej z nich lub rekomendowa¢
oferty na kwote nizszg od przeznaczonej na realizacje zadari w przedmiotowym konkursie.

4. W razie odrzucenia wszystkich ofert zgtoszonych do konkursu lub w razie nie wyfonienia
oferty, Komisja uznaje, ze konkurs nie doprowadzit do wytonienia oferty.

5. Zczynnosci Komisji sporzadza sie protokét przekazywany Wéjtowi Gminy Ptuznica wraz z listg
zaopiniowanych ofert. Protokot podpisujg cztonkowie Komisji.

86

Komisja ulega rozwigzaniu po podjeciu przez Wdjta Gminy Ptuznica zarzadzenia o wyborze oferty
lub ofert.

§7
Za udziat w posiedzeniu Komisji jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.
§8

Obstuge Komisji zapewnia pracownik Urzgdu Gminy w Ptuznicy ds. wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi, odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania konkursowego.




nica
zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
zZiozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

OSWIADZCENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE.J

DS. OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA REALIZACJE ZADANIA

PUBLICZNEGO

Ja, nizej podpisany / podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w pracach
Komisiji.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, Zze zapoznalem /zapoznatam sie z
Regulaminem Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert ztozonych w wyniku otwartego

konkursu ofert oraz ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pozn. zm.)

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, ze nie podlegam wytaczeniu z udziatu w pracach Komisji na podstawie § 1 ust. 3 i
ust. 5 Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

Zobowiazuije sie utrzymac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace z procesu
oceny.

Zgadzam sig rowniez, aby nabyte przeze mnie informacje i sporzadzane dokumenty byly uzywane
wytacznie w procesie oceny ofert zgloszonych w ramach Konkursu.

Imie i nazwisko

Podpis

Data




R zatacznik Nr 2

1OF § kie

= _wsko-pomore do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego

KARTA OCENY FORMALNEJ

Oferty na realizacj¢ zadania publicznego

Nazwa oferenta: Numer oferty:

TAK (T) NIE (N)

1 [ Czy zostat zachowany termin przewidziany na sktadanie ofert?

2 | Czy oferta zostata zlozona przez uprawniony podmiot?

3 | Czy oferta zostata zlozona na obowiazujacym wzorze?

4 | Czy do ofert dotaczone sa wymagane zalaczniki (oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) ?

- aktualnego wypisu z rejestru lub odpowiedniego wyciagu z ewidencji lub innego dokumentu
potwierdzajacego statut oferenta i umocowanie 0s6b jego reprezentujacych,
- sprawozdanie merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci za ostatni rok,

- sprawozdanie finansowe z prowadzonej dziatalnosci za ostatni rok (bilans, rachunek wynikow lub
rachunek zyskow i strat, informacja dodatkowa), _
- umowa partnerska lub o§wiadczenie partnera bioracego udziat w realizacji zadania (w przypadku | m
wskazania w punkcie V. 1 oferty - partnera ), _
- statut podmiotu,

- dokumentu upowazniajacego dana osobg lub osoby do reprezentowania podmiotu — dotyczy
podmiotéw, ktére w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalnosci nie posiadaja informacji o
osobach upowaznionych do reprezentowania podmiotu,




5 | Czy oferta jest kompletna?

6 | Czy oferta dotyczy zadania, ktore jest objete celami statutowymi organizacji skiadajgcej oferte?

7 | Czy oferta spetnia kryteria okreslone w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie
- szczegblowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

- termin i miejsce realizacji zadania publicznego:

- kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego:

- informacje o wczesniejszej dziatalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotu wymienionego w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
sktadajacego oferte w zakresie, ktorego dotyczy zadanie;

- informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie zadania
publicznego oraz o planowanej wysokosci $srodkow finansowych uzyskanych na realizacj¢ danego
zadania pochodzacych z innych zrodel;

- deklaracj¢ o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania zadania.

9 | Czy oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej?

Podpisy cztonkow Komisji : PRIZHICE, dila o




——
zatacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
zZlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego
ko-pomorskie KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
oferty na realizacje zadania publicznego
Nazwa oferenta: Numer oferty:
llo$¢ punktdw Skala punktow
Kryteria oceny: przyznanych przez mozliwych do
komisje uzyskania
1 | Zgodnosé oferowanego zadania z zadaniami w ogloszeniu konkursu ofert. Od -1 do +1
2 | Zasieg terytorialny zadania. Od1do3

3 | Jakos¢ przygotowania projektu:.

a | zrozumiaty, przejrzysty, i kompletny opis dziatan Od0do 2
b | realistyczny i efektywny budzet 0d0do2
¢ | dobrze przemyslany i przekonywujacy plan dziatania 0d0do 2
d | rezultaty i przewidziane efekty przedsiewziecia 0Od0do2
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