I1. Pozyskiwanie funduszy europejskich i innych srodkow
zewnetrznych:

1) monitoring dostepnych srodkéw z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej (UE) oraz innych srodkow pozabudzetowych
mozliwych do pozyskania na finansowanie dziatan gminy;
2) przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji
aplikacyjnej;

3) wspotpraca z komdérkami organizacyjnymi Urzedu i
jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania srodkow
pomocowych;

4) wspodtpraca z samorzadami innych krajow w zakresie
pozyskiwania srodkow pomocowych;

5) gromadzenie danych niezbednych do wtasciwego
opracowywania dokumentacji aplikacyjnej, w tym danych
charakteryzujgcych rozwoj gminy oraz danych dotyczacych
zatozen spoteczno - gospodarczych.

I11. Pomoc w koordynacji/koordynacja projektow
inwestycyjnych i miekkich realizowanych w Urzedzie
wspoétfinansowanych ze sSrodkédw funduszy strukturalnych UE i
innych srodkéw pomocowych:

1) koordynowanie pracami zespotow projektowych;

2) wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu i
jednostkami organizacyjnymi w realizacji projektow
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych;

3) utrzymywanie biezacych kontaktéw z instytucja
zarzadzajaca/instytucja wdrazajaca;

4) opracowywanie sprawozdan, wnioskdw o ptatnosc i innych
dokumentéw niezbednych do prawidtowe;j realizacji projektu.
1V. Monitoring i kontrola projektéw:

1) monitorowanie i kontrolowanie zgodnosci przedsiewziec
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych UE i innych
srodkdw pomocowych,
2) przekazywanie zalecenn pokontrolnych i monitoring ich
wdrozenia.

3) udzielanie informacji organizacjom pozarzadowym o
mozliwosciach pozyskiwania srodkéw pomocowych UE.

4) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych
organizacji oraz przedsiebiorcow na temat mozliwosci
pozyskiwania srodkow z funduszy unijnych.

V. Promocja projektu.

WYMAGANE
DOKUMENTY

a) List motywacyjny.

b) C.V.

¢) Kserokopie Swiadectw pracy potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem.

d) Kserokopie dyplomow i Swiadectw potwierdzajgcych
posiadane wuyksztatcenie potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem.

e) Kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach, itp.

f) Referencje, opinie od dotychczasowych pracodawcow(jezeli
takie kandydat posiada),

g) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umysinie i skarbowe.




