Bt W()]t Gminy Pluznica ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Asystenta Wojta Gminy

w Urzedzie Gminy w Pluznicy

OFERTA Nr 1/2016 z dnia 29 stycznia 2016r.

WYMAGANIA 1. Wyksztatcenie min. srednie. A
NIEZBEDNE 2. Umiejetnosc obstugi pakietu MS Office.

3. Stan zdrowia pozwalajagcy na zatrudnienie na stanowisku
Asystenta Wojta Gminy.

4. Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogqg ubiegac sie
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych paristw,
ktorym na podstawie umdw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (t. j. Dz. U.
z 2014r., poz.1202)

5. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z
petni praw publicznych.

6. Kandydat/Kandydatka nie moze byc¢ skazany/a wyrokiem
sadu za wumyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA 1.  Wuyksztatcenie wyzsze z zakresu marketingu, zarzadzania,
DODATKOWE public relations lub handlu zagranicznego

2.  Znajomos¢ przepisOw prawa zakresie funkcjonowania i
kompetencji administracji samorzadowej, ze szczegélnym
uwzglednieniem ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu
postepowania administracyjnego.

3. Doswiadczenie w zakresie marketingu i promogji.

4. Doswiadczenie w kontaktach biznesowych.

5. Biegta znajomosc jezyka angielskiego i/lub niemieckiego.

6. Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

7.  Umiejetnosci interpersonalne oraz negocjacyjne.

8. Umiejetnos¢ organizowania i planowania pracy.

9. Kreatywnosc.

10. tatwos¢ nawigzywania kontaktéw oraz tworzenia dobre;j
atmosfery wspotpracy.

11. Wuysoka kultura osobista.

12. Prawo jazdy kat. B.

ZAKRES Osoba zatrudniona na stanowisku Asystenta Wojta Gminy
OBOWIAZKOW odpowiedzialna bedzie za pozyskiwanie i obstuge inwestoréw, w

szczegolnosci:

- pozyskiwania inwestorow poprzez rézne formy promocji
gospodarczej;

- opieki nad inwestorami chcgcymi rozwing¢ dziatalnosc
gospodarczg w parku inwestycyjnym,;

- pomocy inwestorom w sprawach administracyjnych i formalnych;
- udziatu i przygotowywania dokumentdw niezbednych do
uczestnictwa w targach krajowych i miedzynarodowych;

- przygotowywania i prowadzenia akcji informacyjnych i
marketingowych,

- organizowania warsztatow, seminariow i konferencji,
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