ZARZADZENIE Nr OA.0050.59.2016
Wajta Gminy Pluznica
zdnia 17 pazdziernika 2016r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow w Gminie Pluznica

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0o samorzqdzie gminnym

(Dz. U. z 2016r., poz. 446 z pdZn. zm.), art. 20 ust. 2 pkt 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o
powszechnym obowiqgzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016r., poz. 1534 z péZn. zm.),
§ 8 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci
obronnej parnistwa (Dz. U Nr 219, poz. 2218), art. 19,20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r.
0 zarzqdzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013r.,, poz. 1166 z pdzn. zm.) oraz Zarzqdzenia Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego Nr 350/2016 z dnia 23 sierpnia 2016r. w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemdw statych dyzurdw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim zarzqdza
sig, co nastepuje:

§1

1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania w warunkach
wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwuyzszaniem
gotowosci  obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagroZenia
terrorystycznego, organizuje sie w Gminie Ptuznica System Statych Dyzurow.

§2
Zarzadzenie okresla:
1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia Systemu Statych Dyzurow;
2) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji w
ramach Systemu Statych Dyzurow;
3) obowiazki 0séb funkcjonujacych jako Punkt Kontaktowy i oséb wchodzacych w skfad
Systemu Statych Dyzurdw;
4) okreslenie wyposazenia i sktadu Systemu Statych Dyzurow ;
5) wykaz obowiazujacych dokumentow Systemu Statych Dyzuréw.

§3

1. System Statych Dyzuréw tworzy sie w Gminie Ptuznica w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa, w celu zapewnienia:

1) ciagtosci przekazywania zarzadzenn i decyzji organdw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadarnn zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa;

2) mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizagji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowego.

3) system powinien zapewnic¢ odbior i przekazywanie zarzadzen, decyzji i informagji,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 od Wojewody Kujawsko- Pomorskiego do
Wjta;

4) Wéjt w ramach organizacji wtasnego systemu zapewnia przekazywanie decyzji i
informacji do podmiotéw podporzadkowanych i nadzorowanych, ktérym w tabeli
realizacji zadan operacyjnych przypisano obowiazek realizacji tych zadan.



§4

1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach Statego Dyzuru nalezy:
1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wuyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych
oraz przekazywanie wiasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu
stopni alarmowuych, a takze dziatan porzadkowo- ochronnych realizowanych w celu
przeciwdziatania i minimalizowania skutkow atakow terrorystycznych lub
sabotazowych, o ktérych mowa w procedurach systemu zarzadzania kryzysowego.
3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdziatanie
tym zagrozeniom.

2. System Statego Dyzuru zorganizowany w Urzedzie Gminy w Ptuznicy stuzy takze do
przekazywania sygnatow i zapoczatkowania procesu zwiazanego z uruchomieniem akgji
kurierskiej na terenie gminy.

§5

1. Do czasu uruchomienia systemu w petnym sktadzie, funkcjonuje Punkt Kontaktowy, ktorego
rolg jest wykonywanie zadan Statego Dyzuru przed jego uruchomieniem.

2, Od czasu uruchomienia Staty Dyzur petniony jest catodobowo w systemie trzy zmianowym,
w sktad jednej zmiany wchodza 3 osoby, tacznie 9 o0séb.

3. Osoba odpowiedzialna za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru moze okredli¢ inna
zmianowos¢ i ilos¢ dyzurnych w zmianie w zaleznosci od potrzeb. Podstawa dokonania
zmiany bedzie ich zatwierdzenie i akceptacja Woijta.

4. Osoby petnigce staty dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa
lub pisemne upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowa, wydane na podstawie art. 21 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. u. z207eér., poz. 1167).

5. Dla potrzeb Statego Dyzuru korzysta¢ nalezy z pojazdow stuzbowych lub po zawarciu
umowy cywilnoprawnej z pojazdéw prywatnych.
§6

Staty Dyzur w Urzedzie Gminy w Ptuznicy uruchamiany jest na polecenie Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego.



§7

1. Decyzje o uruchomieniu systemu Statego Dyzuru w petnym sktadzie w Urzedzie Gminy
podejmuje Wojt:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:

- w razie wprowadzenia wyiszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub
otrzymania zadania operacyjnego,

- wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze stanéw
nadzwyczajnych, '

- w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia
alarmowego w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007r. o zarzgdzaniu kryzysowym,

- w razie wydania Zarzadzenia Wojewody Kujawsko- Pomorskiego o
uruchomieniu systemu statego dyzuru na terenie wojewddztwa

2) w innej sytuacji kryzysowej w miare potrzeb wedtug wtasnej oceny,
3) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu Statego Dyzuru Wojt niezwtocznie informuje Staroste Wabrzeskiego.
§8

Do czasu uruchomienia Systemu Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Ptuznicy obieg
informacji, odbieranie oraz przekazywanie sygnatéw i =zarzadzen uprawnionych oséb
dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i na potrzeby zarzadzania
kryzysowego w Urzedzie Gminy zapewnia:

1. w godzinach pracy Urzedu Punkt kontaktowy dziatajgcy w oparciu o sekretariat
Wjta,

2. w dni wolne od pracy i po godzinach pracy Urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy, telefon odbierany jest przez Zastgpce Wajta lub Sekretarza Gminy.

§9

1. Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje Wéjt otrzymuje od Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem Starosty Powiatu Wabrzeskiego (dyzurnego
Powiatowego CZK).

2. Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocg technicznych
srodkéw tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy
wylegitymowad, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowac dane osobowe, wykonac kopie
upowaznienia, ktdrag przechowuje sie w dzienniku dziatan.

3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci moze nastapic¢ stownie- przez
telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych taczno$c¢ radiowa, albo pisemnie,
fax-em lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnatu otrzymanego droga radiowa, fasem lub przez poczte elektroniczna
nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ do dyzurnego WCZK.



§10

Na potrzeby Systemu Statego Dyzuru naleiy wuydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w
szczegolnosci w:

- srodki tacznosci ( telefon, fax, radiotelefon),

- zestaw komputerowy z drukarka i dostepem do sieci Internet,

- inne wyposazenie wg potrzeb i mozliwosci.

§11
Dokumentacje Systemu Statego Dyzuru obejmujg dokumenty wymienione w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§12
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni sie Zastepce Wojta Gminy, ktorego
zobowiazuje si¢ do koordynagji i kontroli spraw dotyczacych organizacji statych dyzuréw oraz

sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych wytycznych i
innych dokumentéw w tym zakresie.

§13
Dokumentacja Statego Dyzuru Wojta Gminy Pluznica podlega uzgodnieniu z Dyrektorem
Wouydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Kujawsko- Pomorskiego Urzedu
Wojewaddzkiego w Bydgoszczy.

5§14

System Statych Dyzuréw wedtug zasad okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu nalezy
utrzymac w aktualizacji i gotowosci do peinego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§15

Traci moc Zarzadzenie Nr 90/2011 Wojta Gminy Ptuinica z dnia 20 wrzes$nia 2011r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Ptuznica.

§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
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Zatgcznik nr1do Zarzqdzenia
Nr OA.0050.59.2016 Wdéjta Gminy Ptuznica
zdnia 17.10.2016r.

WYRKAZ
DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

—_—

Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Statego Dyzuru.

2. Wykaz stanu osobowego Statego Dyzuru do powiadamiania o niezwtocznym stawieniu sie
w pracy.

3. Grafik pefnienia stuzby Statego Dyzuru.

4. Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu Gminy o obowiazku

niezwtocznego stawienia si¢ w pracy.
. Wykaz punktow kontaktowych na terenie gminy.

. Wykaz adreséw i numeréw telefondw statych dyzuréow w gminie.

5
6
7. Wykaz adresow i numeréw telefonu organdw nadrzednych.
8. Wykaz kurierow i przydzielonych srodkéw transportowych.
9

. Ksiazka meldunkow.

10. Dziennik ewidencji informacji statego dyzuru.

11. Brudnopis.

WOJ T/F’T\/}f\ Y
mgr Maru éﬂ;}mrc ka



