Sprawa Nr GP1.271.13.2018 Ptuznica, dnia 14.02.2018 r.

Do wszystkich wykonawcéw

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy Gmina Pluznica zaprasza do zZtozenia oferty w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego na dostawe materiatéw biurowych.

Zamowienie publiczne realizowane jest na mocy art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamoéwien

publicznych w oparciu o zapisy Kodeksu Cywilnego oraz wewnetrzne zarzadzenia
Zamawiajgcego.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatdw biurowych wyszczegdlnionych
w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia.

. Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia oraz warunkow realizacji zaméwienia zawarty

zostat we Wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

. Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

31 grudnia 2018 roku.

. Przedstawiona oferta musi obejmowaé¢ w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do

wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych.

. Wykonawca wraz z ofertg zlozy:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) jesli dotyczy - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie jest
wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wtasciwym rejestrze lub innym
dokumencie. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy.

UWAGA: W przypadku ustanowienia Petnomocnika spoza grona Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, petnomocnictwo musi byc¢
podpisane przez wszystkich Wykonawcéw. Podpisy muszg byé ztozone przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem oraz pozostate dokumenty, jesli Zamawiajgcy

okreslit wzory w formie zatgcznikdw do Zaproszenia winny by¢é sporzadzone zgodnie
z tymi wzorami co do ich tresci.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zaproszenia.

Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej petng
czytelnos¢ jej tresci.

. Termin sktadania ofert — do dnia 22.02.2018 r. do godz. 12.00.
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. Oferte wraz z zatgcznikiem, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie

zamknietej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisa¢ hastem:
"Dostawa materialéw biurowych"
— sprawa nr GP1.271.13.2018.
nie otwieraé¢ do dnia 22.02.2018 r. do godziny 12.00”

Na kopercie umiescic¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu
nazwe Wykonawcy i jeqo adres, zqodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).

Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia
Wykonawcy nie mogg by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

Oferta oraz dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢é podpisane przez
Wykonawce lub inng/e osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej oraz
ztozenie podpisu osoby/oséb podpisujgcej/podpisujgcych oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta, ktérej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zaproszenia spowoduje jej odrzucenie.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - sekretariat (do czasu zakonczenia remontu
budynku Urzedu Gminy, sekretariat znajduje sie na 1 pietrze w budynku Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Ptuznica 54, 87 - 214 Pluznica) w godzinach pracy
urzedu;

2) przesta¢ na adres Zamawiajgcego tj.: Urzad Gminy w Pluznicy, Ptuznica 60,
87 - 214 Pluznica.

Oferty ztoZzone po terminie, wskazanym w punkcie 8, nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu
kryterium:

Cena oferty (Cn) - 100 %

C ofn.
Cn= x 10 pkt.
Cof.b.
gdzie: Cn - liczba punktow za kryterium cena

C ofn — Ccena oferty najnizszej
Cofp — cena oferty badanej

Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe
punktow, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie z nig zwigzany przez okres 30 dni liczony
od terminu sktadania ofert.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Beata Dudziak,
tel. 530 033 531.

Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego
www.pluznica.pl. — /BIP — postepowania do 30 000 Euro/.
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Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia
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FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe materiatéw
biurowych, po zapoznaniu sie z uwarunkowaniami zawartymi w Zaproszeniu oferuje/my
wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

CENA OFEILY DIULLO! ........eeeeeeeesseeeestssssesesesessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssans susseas PLN
Ly (o271 1= 4 (o1 § Vo2 IS

Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ........... % tj. W KWOCIE ......cvevevnviriiiininnns

1) OsSwiadczamy, Ze cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty wykonania
zamowienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2) Oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia w terminie okre$lonym w Zaproszeniu.

3) W przypadku udzielenia zamowienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) OS$wiadczamy, ze jeste$Smy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

(podpis Wykonawcy/ osoby upowaznionej)*

* - niepotrzebne skresli¢

T cene oferty brutto stanowi zsumowana warto$¢ brutto przedmiotu zaméwienia wyszczegolnionego w zalgczniku nr 1 do Formularza
ofertowego.



