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do wszystkich Wykonawcow

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy Gmina Pluznica, zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na zakup materiatéw biurowych dla 5 Klubéw Seniora w projekcie pod
nazwa "Kluby Seniora w Gminie Pluznica" oraz dla Urzedu Gminy w Pluznicy.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie tylko podmioty ekonomii spotecznej.

Zamowienie publiczne realizowane jest na mocy art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w oparciu o zapisy Kodeksu Cywilnego, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020 oraz wewnetrzne zarzgdzenia
Zamawiajgcego.

Przedmiotowe zadanie jest realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwo Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9. Solidarne
spoteczenstwo Dziatania 9.3. Rozwdj ustug zdrowotnych | spotecznych Poddziatania
9.3.2.Rozwd¢j ustug spotecznych.

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup materiatéw biurowych dla 5 Klubéw Seniora w projekcie
pod nazwg "Kluby Seniora w Gminie Pluznica" oraz dla Urzedu Gminy w Ptuznicy
wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

2. Podane w zatgczniku nr 1 ilosci sg wielkosciami szacowanymi. Dostawa materiatéw biurowych
realizowana bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

3. Szczegdtowy opis warunkow realizacji przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w zatgczniku
nr 2 do Zaproszenia (wzor umowy).

4. Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2020 roku.

5. Przedstawiona oferta musi obejmowac¢ w kalkulacji wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamaowienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

6. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci "Zaproszenia do
ztozenia ofert". Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie. Tre$¢ zapytan
bez ujawniania zrédta zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego, zostanie upubliczniona
na stronie Zamawiajgcego.

7. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie tylko podmioty ekonomii spotecznej.
8. Wykonawca wraz z ofertg zlozy:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informaciji o dziatalnosci
gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert;
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2) jesli dotyczy - petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba
reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana
jako upowazniona do jego reprezentacji we witasciwym rejestrze lub innym dokumencie.
W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
petnomocnictwo do reprezentowania WWykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia i zawarcia umowy;

UWAGA: W przypadku ustanowienia Petnomocnika spoza grona Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, pethomocnictwo musi by¢ podpisane przez
wszystkich Wykonawcéw. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby upowaznione do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikéw do Zaproszenia winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co
do ich tresci.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi odpowiadac tresci Zaproszenia.
Oferte skfada sie pod rygorem niewaznos¢ w formie pisemnej, zapewniajgcej petng czytelnosé
jej tresci.

Termin sktadania ofert — do dnia 06 marca 2020 r. do godz. 10.00.

W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci ofert, prosimy zaparafowa¢ kazdag
strone oferty, dokona¢ numeraciji stron lub kartek oraz catosc¢ spig¢ lub zszy¢.

Oferte wraz z zatgcznikami, dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozy¢ w kopercie
zamknietej zabezpieczonej przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgc zachowanie
poufnosci jej tresci do terminu otwarcia ofert. Koperte nalezy opisa¢ hastem:

"Zakup materialéow biurowych" — sprawa nr GP1.271.7.2020.
nie otwiera¢ do dnia 06 marca 2020 r. do godziny 10.00”

Na kopercie umiescic¢ nalezy w postaci pieczeci firmowej lub odreczneqo napisu nazwe
Wykonawcy i jeqo adres, zgodnie z danymi rejestrowym (ewidencyjnymi).

Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia Wykonawcy
nie mogg by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

Oferta oraz o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub inng/e
osobely upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Inne dokumenty wymagane
w Zaproszeniu sktadane sg w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub inna/e osobel/y upowazniong/e do reprezentowania \Wykonawcy.

Poprawki w ofercie prosimy nanosi¢ przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej oraz ztozenie podpisu
osoby/oséb podpisujgcej/podpisujacych oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zaproszenia oraz brak w ofercie wymaganych
dokumentow, spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w jednej z n/w form:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - w_sekretariacie, w godzinach pracy urzedu lub
przesta¢ na adres Zamawiajgcego tj.: Urzad Gminy w Ptuznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Pluznica. Zamawiajacy nie przewiduje przyjmowania ofert w innym miejscu niz
w sekretariacie. Wymog ten dotyczy rowniez przesytek nadawanych za posrednictwem
firmy spedycyinej lub kurierskiej;




2) przesta¢ na adres Zamawiajgcego tj.: Urzgd Gminy w Ptuznicy, Ptuznica 60, 87 - 214
Ptuznica.

20. Oferty ztozone po terminie, wskazanym w punkcie 10, nie beda rozpatrywane.

21. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu

22.

23.
24,

kryterium:

1) cena oferty (Cn) - 100 %

C of.n.
Cn= x 10 pkt.
Cof.b.
gdzie: Cn - liczba punktéw za kryterium cena

C otn — cena oferty najnizszej

Cofp — cena oferty badanej

Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw,
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca sktadajagcy oferte bedzie z nig zwigzany przez okres 30 dni liczony od terminu
skfadania ofert.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Agata Kowalik.

Informacja o wyborze oferty zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego www.pluznica.pl.
— /BIP — postepowania do 30 000 Euro/.

/W6jt Gminy Ptuznica/



Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia

NGZWa WYKONGWCY ...ttt ettt ettt ettt et et a e aaaaanaas
AAreS WYKONGWCY ... e
nrtel ... @MAI

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na zakup materiatow
biurowych dla 5 Klubéw Seniora w projekcie pod nazwa "Kluby Seniora w Gminie Ptuznica" oraz
dla Urzedu Gminy w Ptuznicy, po zapoznaniu sie z uwarunkowaniami zawartymi w Zaproszeniu
oferuje/my wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
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1) Os$wiadczam/o$wiadczamy, ze cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty
wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2) Oferuje/oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia w terminie okreSlonym w Zaproszeniu.

3) W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowigzuje/zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) Oswiadczam/o$wiadczamy, ze jestem/jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

(podpis Wykonawcy/ osoby upowaznionej)*

* - niepotrzebne skresli¢

! zatgeznik nr 1 i 2 do Formularza ofertowego jest dokumentem obowigzkowym. Cene brutto oferty stanowi
zsumowana wartos¢ zatqcznika nr 1i 2 do Formularza ofertowego.



Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia

WZOR UMOWY

Umowa zawarta w dniu .................. roku w Ptuznicy pomiedzy Gming Ptuznica, Ptuznica 60,
87 - 214 Ptuznica, NIP 878 17 51 431, zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Wojta Gminy Ptuznica — Marcina SKONIECZKA
przy kontrasygnacie Skarbnika — Anny MAZUR,

zwana/zwanym dalej Wykonawca.

Umowa zostata zawarta na podstawie oferty ztozonej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego realizowanego na mocy art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych w oparciu
o zapisy Kodeksu Cywilnego, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020 oraz wewnetrzne zarzgdzenia Zamawiajgcego.

Przedmiotowe zadanie jest realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwo Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020, Os$ Priorytetowa 9. Solidarne
spoteczenstwo Dziatania 9.3. Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatania
9.3.2. Rozwdj ustug spotecznych.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup materiatébw biurowych dla 5 Klubéw Seniora
w projekcie pod nazwg "Kluby Seniora w Gminie Pluznica" oraz dla Urzedu Gminy w Ptuznicy
w ilosciach i asortymencie okreslonym w zatgczniku nr 1 do umowy (obecnie zatgcznik
nr 1 do formularza ofertowego).

2. Podane w ust. 1 ilosci sg wielkosciami szacowanymi. Dostawa przedmiotu umowy realizowana
bedzie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest do wykorzystania zarowno wiekszej jak i mniejsze;j ilosci
przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1 w danej pozycji asortymentowej. Z tytutu zmniejszenia
ilosci przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia. Rozliczanie ptatnosci
bedzie sie odbywato na podstawie rzeczywistej ilosci dostarczonego przedmiotu umowy,
przy czym wartos¢ przedmiotu umowy zakupionego na podstawie niniejszej umowy nie
moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w § 6 ust. 1 umowy.

4. Przedmiot umowy musi by¢ nowy, nieuzywany i wolny od wad prawnych oraz roszczen
os6b trzecich.



§2

Warunki dostawy i nadz6r nad realizacjag umowy

. Dostawy przedmiotu umowy bedg realizowane w sposob sukcesywny, na podstawie sktadanych
zamowien.

. Zamoéwienia beda sktadane z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres €-mail: ...

. W zaméwieniach Zamawiajgcy okresli nazwe asortymentu, ilos¢ wraz z jednostkg miary
oraz wymagany dzien dostawy.

. Osobami odpowiedzialny za koordynacje realizacji umowy (w tym sktadanie zamoéwien) ze
strony Zamawiajgcego s3a:

1) P stel e
2) P o ———— stele e
3) Pr o ———— stele e

. Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy ze strony Wykonawcy jest
o J stel s

§3

Miejsce dostawy przedmiotu umowy

Kazdorazowo przedmiot umowy bedzie dostarczany do siedziby Zamawiajgcego:
Urzad Gminy w Ptuznicy

Ptuznica 60

87 - 214 Ptuznica

wraz z fakturg VAT, na koszt Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ dostarczany przedmiot umowy na czas
transportu. Ponosi on catkowitg odpowiedzialno$¢ za jego dostawe do siedziby Zamawiajgcego
(braki i wady powstate w czasie transportu).

§4

Odbiér przedmiotu umowy

llosciowy i jakosciowy odbidr przedmiotu umowy bedzie dokonany w siedzibie Zamawiajgcego
w oparciu o fakture i ztozone zaméwienie.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrotu catej partii towaru, w sytuacji gdy wsrod
pieciu sprawdzonych produktéw jeden okaze sie wadliwy. W takim przypadku Wykonawca
bedzie zobowigzany odebraé catg dostarczong partie towaru na wtasny koszt i ponownie
dostarczy¢ produkty wolne od wad, w terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia pisemnego
zgtoszenia reklamacii.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ rozwigzania umowy, w przypadku gdy
kolejna partia towaru bedzie zawierata produkty wadliwe.

§5

Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 roku.
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§6

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Wartos¢ niniejszej umowy, stanowi catkowita cena zaptacona Wykonawcy za realizacje

przedmiotu umowy z uwzglednieniem wszystkich kosztow i sktadnikow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu umowy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
Wartos¢ te okresla sie na podstawie iloczynu ceny jednostkowej danej pozycji asortymentowe;j
i ilodci danej pozycji asortymentowe;j.

. Z tytulu wykonania zamowienia Wykonawca otrzyma zaptate w wysoko$ci stanowigce;j

zsumowang wartosc¢ iloczynu ilosci zaméwionego asortymentu i cen jednostkowych brutto
okreslonych w zatgczniku nr 1.

. Ceny wyszczegolnione w zatgczniku nr 1 sg state w okresie obowigzywania umowy.

. Kazdorazowo zapfata naleznosci za dostarczong partie przedmiotu umowy, nastgpi w formie

polecenia przelewu z rachunku Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy
N e , umieszczony na fakturze w terminie do 30 dni kalendarzowych od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego — po przyjeciu towaru w sposob okreslony
w§ 4.

. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Faktura winna zawiera¢ ponizsze dane:

Nabywca: Gmina Pluznica, Ptuznica 60, 87 - 214 Pluznica, NIP 878 175 14 31,
Odbiorca: Gmina Pluznica, Ptuznica 60, 87 - 214 Pluznica.

. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich

fakturach, ktore beda wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie
z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2017, poz.
2187 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowa¢ ptatnosci za faktury z zastosowaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment.

. Podzielong pfatnosé tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych,

realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikow VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty
za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania),
a takze za Swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0% lub objete odwrotnym
obcigzeniem.

. W przypadku niedopetnienia zobowigzan w zakresie prawidtowosci i kompletu wystawionych

dokumentow ksiegowych przez Wykonawce, w tym formy przekazania dokumentéw przez
Wykonawce, Zamawiajgcy wstrzyma sie od zaptaty catosci naleznosci do czasu uzupetnienia
dokumentow lub ich korekty, przy czym termin zaptaty liczy¢ sie bedzie od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowych dokumentéw.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce pod rygorem nieoptacenia faktury do:

1) dostarczenia przedmiotu umowy w cenach okreslonych w zatgczniku Nr 1 do umowy;

2) postugiwania sie nazwami towardéw i jednostkami miary zawartymi w umowie,

3) nie przekraczania bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, ilosci towaru wynikajgcego
z zamowienia,

W przypadku nie przestrzegania powyzszych postanowien zostanie wstrzymana zaptata

naleznosci wynikajgcej z faktury, do czasu ich wypetnienia przez Wykonawce.

Strony postanawiajg, iz zaptata nastepuje w dniu obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.



§7

Kary umowne

. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu

kare umowng w wysokosci:
1) 5 000,00 zt gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy lub jej czesci w kazdym wypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce;

2) 50,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwitoki w realizacji konkretnego zamaowienia w stosunku
do terminu wskazanego w tresci zamaodwienia.

. W przypadku niezrealizowania (czesciowo lub catkowicie) konkretnego zamoéwienia, Zamawiajacy

ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% wartosci brutto niezrealizowanego
zamowienia lub jego niezrealizowanej czesci.

. Jezeli szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy przekroczy

wartos¢ zastrzezonych kar umownych, bgdz wynika z innych tytutdw niz zastrzezone,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do petnej wysokosci
szkody.

. Wykonawca nie moze zwolni¢ sie od odpowiedzialnosci wzgledem Zamawiajgcego z tego

powodu, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce byto
nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wobec Wykonawcy
przez jego kooperantow.

. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia rownowartosci naliczonych kar umownych z wynagrodzenia

dla Wykonawcy.

§8

Wierzytelnosci

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze zby¢ wierzytelnosci przystugujacych
mu wobec Zamawiajgcego.

1.

§9

Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci w kazdym
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce i naliczenia
kary umownej okreslonej w § 7 Umowy.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, Zze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy lub jej czesci w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od czesci umowy Wykonawca moze
zgda¢ wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.



N o o~

§ 10

Postanowienie koncowe

. Wszelkie zmiany w tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innej osobie pod rygorem
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

Spory wynikte z niniejszej umowy poddaje sie rozstrzygnieciu sagdu wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Wszystkie przywotane w umowie zatgczniki stanowig jej integralng czesc.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Umowa zostata sporzgdzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem:

Egz. Nr 1, 2 - Zamawiajacy,
Egz. Nr3 - Wykonawca.



